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El Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya vetllara per assegurar
I'exactitud i fidelitat d’aquesta informacié i de les dades contingudes.

El Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya no acceptara sota cap
circumstancia cap responsabilitat per pérdues, danys o perjudicis o d’altres decisions
empresarials basades en dades o informacions que es puguin extreure d’aquesta guia.
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1. Quadreresum

Factor NUm. socis

P Responsabilitat Capital minim Fiscalitat directe
fonamental minim

Forma juridica

Societat de responsabilitat Limitada
Laboral (SLL)

Treball/Capital 3 Limitada 3.000€ Impost de societats

Empresari individual -Treball No existeix

Autonom- Treball 1 Il-limitada minim legal IRPF

Societat Limitada (SL) Capital 1 Limitada 3.000€ Impost de societats

Societat Anonima (SA) Capital 1 Limitada 60.000€ Impost de societats
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Emprenedor de responsabilitat
limitada

Societat limitada de de formaci6
successiva

Societat col-lectiva

Societat Comanditaria Simple

Societat Comanditaria per accions

Treball

Capital

Capital

Capital

Capital

Minim 2

Minim 2

Minim 2

Veure pp. 100 del present document

Limitada al capital aportat a la societat

Limitada al capital aportat a la societat

Socis col-lectius: Il-limitada - Socis
comanditaris: Limitada

Socis col-lectius: Il-limitada - Socis
comanditaris: Limitada

No existeix
minim legal

No existeix
minim legal

No existeix
minim legal

No existeix
minim legal

60.000€

IRPF

Impost de societats

Impost de societats

Impost de societats

Impost de societats
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2. Cooperatives

Definicio

Les cooperatives sén societats, amb plena autonomia i sota els principis de lliure adhesio i de
baixa voluntaria, amb capital variable i gestié democratica, que associen persones fisiques o
juridigues que tenen necessitats o interessos socioeconomics comuns, amb el proposit de
millorar la situacié economica i social de llurs components i de I'entorn comunitari, fent una
activitat empresarial de base col-lectiva, en la qual el servei mutu i I'aportacié pecuniaria de tots

els membres permetin de complir una funcié que tendeix a millorar les relacions humanes i a
posar els interessos col-lectius per damunt de tota idea de benefici particular.

Els principis cooperatius formulats per I'Alianca Cooperativa Internacional s'han d'aplicar al
funcionament i a I'organitzacié de les cooperatives, s'han d'incorporar a les fonts del dret
cooperatiu catala com a principis generals, i aporten un criteri interpretatiu d'aquesta Llei.

Tota activitat econdmica o social pot ésser objecte d'una societat cooperativa.

Caracteristiques

- Estructura i gestié democratica: cada soci o socia un vot, independentment del capital
aportat. Els socis participen de la propietat de 'empresa, de la gestio i dels resultats
(positius 0 negatius).

- El capital social minim és de 3.000€.

- Les cooperatives de treball associat poden tenir 3 classes de socis i socies (De treball,
Excedents i Col-laboradors/res) i no totes les classes tenen dret a veu i vot a
I'Assemblea, ni a participar en els excedents de la Cooperativa. Els socis i socies
responen davant la cooperativa de lI'incompliment de les obligacions socials
respectives. Hi ha altres tipus de socis en funcié del model de cooperativa escollida: de
serveis, de consum, agraries, d’ensenyament, etc.

- Ladenominacio de la societat, ha d'incloure els termes societat cooperativa catalana o
les sigles SCoopC o SCC, i ha d'indicar el regim de responsabilitat dels socis i socies,
limitada (SCCL) o il-limitada (SCC ll-ltda). També s'han de fer constar les dades
d'inscripcié en el Registre de Cooperatives de la Generalitat de Catalunya.

- Comptablement s'han de dotar uns fons obligatoriament:

o De reserva obligatori: Es irrepartible i serveix per la consolidacio, desenvolupament
i garantia de la cooperativa, i la compensacio de perdues. S'ha de dotar amb un
30%.

o D'educaci6 i promocio: Es irrepartible i inembargable i serveix per la formacio dels
socis/es i dels treballadors/res, atencié a objectius d’incidencia social,
intercooperacié, la difusié del cooperativisme i el pagament de les quotes de la
federacio a la qual pertany, si s'escau. S'ha de dotar amb un 10%.

- A banda dels fons obligatoris, es pot dotar, opcionalment d'un fons de reserva voluntari,
que pot ser repartible. Si ho és, els estatuts han d'establir els criteris de reparticio, els
suposits i requisits per a repartir-los o imputar-los efectivament.

- Els excedents del resultat cooperatiu, un cop deduides les pérdues d'exercicis
anteriors, i abans de l'impost de societats, s'han de destinar a dotar obligatoriament els
fons obligatoris amb els percentatges fixats en la normativa.

- Les cooperatives de treball associat integren, com a minim, 3 persones fisiques, que es
proposen produir bens o prestar serveis. El nombre d'hores anuals dels treballadors no
associats no pot superar el 30% del total d'hores anuals realitzades pels socis/es
treballadors/res.
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Trets Diferencials

- Les cooperatives tenen avantatges fiscals. Si la cooperativa es considerada com a
especialment protegida, té una bonificacio del 95% de I'|AE durant tota la vida de la
cooperativa,; la tributacié dels resultats cooperatius al tipus del 20% de I'l'mpost de Societats
i en alguns casos al 10%; o la llibertat d'amortitzacié en I'actiu fix nou adquirit en els 3
primers anys.

- Larelacid dels socis en les cooperatives de treball no és laboral, siné societaria. Flexibilitat
en l'organitzacio del treball (calendari laboral, horaris, vacances, retribucions, ....). Els
criteris retributius dels socis i sdcies s'han de fixar en els estatuts socials o en un reglament
de regim interior.

- Laresponsabilitat de 'empresa no recau sobre la figura d’'un administrador, siné del
Consell Rector que és escollit per 'Assemblea i es va renovant (max. cada 5 anys). Els
beneficis, com també les pérdues, es comparteixen entre els socis/es. La responsabilitat
econOmica del soci es limita a les seves aportacions al capital social, compartint el risc amb
la resta de socis.

- Permet capitalitzat el 100% de l'atur.

- Possibilitat d’escollir entre el Régim General i el Régim Especial d’Autdbnoms de la
Seguretat Social.

- Les cooperatives no s’han d’inscriure al Registre Mercantil, siné que tenen el seu propi
Registre de Cooperatives que depén de la Generalitat de Catalunya, el que suposa
avantatges de proximitat, en la gestié i en el cost.

Normativa
Llei 18/2002, de 5 de juliol, de cooperatives de Catalunya. DOGC num. 3679 de 17/07/2002.

Llei 20/1990, de 19 de desembre, de régim fiscal de cooperatives
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Declaracio censal d'alta
d'activitat

Inscripci6 a la Seguretat Comunicaci6 d'obertura del Obtencio del llibre de
Sacial i altres centre de trehall vicites
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sin6 no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcio del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacio: Si es produeix I'adquisicio del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Certificacié negativa de nom

Sol-licitud per comprovar que no existeix cap altra cooperativa registrada amb el mateix nom o
un similar que pugui generar dubtes al trafic mercantil. S'omple el corresponent imprés on es
fan constar fins a tres noms per ordre de preferéncia, amb l'objectiu que el Registre Central de
Cooperatives de la Direccié General d’Economia Social i Cooperativa i Treball Autdnom,
concedeixi un de la llista en funcié de si existeix 0 no cap altra cooperativa amb el mateix nom
o similar.

Cost aproximat: 13,80€.

Durada: La legislacio fixa un termini maxim d’1 mes.
Dirigir-se a: Registre Central de Cooperatives de la Direccié General d’Economia Social i
Cooperativa i Treball Autonom. Registre Central de Cooperatives de Catalunya. Sepulveda,

148-150 2a Planta 08011Barcelona Tel. 93.228.57.57. També es pot presentar als Registres
territorials.

Documentacié: Formularis de sol-licitud de certificacié negativa de denominacié social

Més informacid: La vigéncia de la certificacio és de 4 mesos per incorporar-la a I'escriptura
publica, pero es reserva 12 mesos durant els quals s'ha de presentar la cooperativa per a ser
inscrita.
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Acta assemblea constituent

L'assemblea constituent de la cooperativa ha d'aprovar la constitucié de la cooperativa, els
estatuts socials (son les normes que regeixen la societat i s’han d’haver redactat préviament),
designar les persones que efectuaran els actes necessaris per a inscriure la projectada
societat, aixi com aquelles que, una vegada inscrita la cooperativa, han d'integrar el consell
rector i si escau, la intervencioé de comptes i la resta d'organs socials estatutariament
obligatoris.

Dits acords queden recollits en I'’Acta d’assemblea constituent.

Cost aproximat: Sense cost

Durada: Variable. El termini pot anar des d'un dia fins al temps que s’estimi necessari per a
poder tenir tota la documentacié necessaria.

Documentaci6: Pots trobar models d'estatuts, I'acta d’assemblea de constitucié i la sol-licitud de
qualificacio i d'inscripcié al web: Models d'actes, estatuts i certificats de les cooperatives

Més informacio: L'acta de constitucio de la cooperativa s'ha de fer constar la relacié de noms i
dades d'identificacié fiscal de I'equip fundador i tots els seus membres I'han de signar.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una cooperativa
en una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacio: El Certificat és un document d'aportacié necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari
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Escriptura publica de constitucio
La constitucié de la cooperativa es formalitza en una escriptura piblica, atorgada per totes les

persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica oscil-la entre 250€ i 750€ i esta en funcié del
capital social, de les copies que es vulguin i del nombre de folis de I'escriptura. Les despeses
poden augmentar per redaccio d'estatuts, desplagcament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

En cas de constituir la cooperativa amb el suport de la capitalitzacio, s’haura de formalitzar
I'escriptura en el termini maxim d’1 mes des de la data d’haver rebut el pagament.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:
- Acta de I'assemblea constituent
- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (0 CIF en cas d'empreses, aixi com dades registrals
i de representacid)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Central de Cooperatives

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries o, pel cas d'aportacions no dineraries,
informe d'expert independent

Més informaci6: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Es molt important tenir present que en el moment d’inscriure I'escriptura en el registre
corresponent ja sorgeix I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici
en el qual s’ha obtingut el CIF provisional.
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de 'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seglent és dirigir-se a I’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacio fiscal (CIF),
mitjancant 'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, 'Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre de Cooperatives.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracio censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacié de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE del representant legal i/o persones socies.

Més informaci6: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Liquidacid ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic. Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret
legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el text refés de la Llei de ''TPAJD; art.
3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden exemptes de tributacié la constitucio
de societats, I'augment de capital, les aportacions que efectuin els socis que no suposin
augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la direccio efectiva o del domicili social
d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament situats a un Estat membre de la Unié
Europea.
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Inscripcio Registre de cooperatives

Atorga personalitat juridica a la cooperativa.

Cost aproximat: 60€. Mitjans de pagament

Durada: El Registre ha de resoldre en un termini maxim de 3 mesos. Si en aquest termini no hi
ha resolucié s'entén desestimada.

Dirigir-se a:

Si es tracta d'una Cooperativa de primer grau s'ha d'inscriure a la Delegacio6 Territorial del
Registre de Cooperatives que correspongui pel domicili social.

Si es tracta d'una cooperativa de segon grau la inscripcié correspon al Registre Central de
Cooperatives de Catalunya. Registres

Documentacié:
- Copia auténtica i copia simple de l'escriptura de constitucio.
- Autoliquidacio ITP-AJD (exempt).

- CIF provisional

- Sol-licitud de qualificacié i inscripci6 al Registre de Cooperatives. Formularis.

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la cooperativa esta inscrita al Registre de Cooperatives, t& un numero d’inscripcio
registral que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la cooperativa.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el nimero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
l'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Escriptura de
constitucié, juntament amb la resolucié i el segell acreditatiu de la inscripcio al Registre

Més informaci6: Del tramit

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
de Cooperatives.

En el moment de demanar el CIF definitiu, s'ha de marcar I'obligacié de presentar I'Impost de
societats.

Declaraci6 censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat econdomica, ha de fer la inscripci6 al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'IAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: Es possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix moment.
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Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara l'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE del representant legal i/o persones socies.

Més informacié: Del tramit

Les Cooperatives estan eximides del pagament dels 2 primers periodes impositius de I'|AE des
de l'inici d'activitat, i després estaran exemptes si tenen un volum d'operacions inferior a un
milié d'euros, i si el superen tenen una bonificacié de fins al 95% de la quota. Igualment s’ha de
comunicar I'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.
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Previ ala inscripcio de I'empresa a la seguretat Social , per
realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Si no es te el certificat digital:

Per lainscripci6 en regim general la tramitaci6 es la segient
- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Sol-licitar un certificat registral en el Registre de Cooperatives

Anar amb aquest documents i amb la identificacio del representant de la empresa
- al AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat
Cost gratuit

Temps, depen del que trigui el Registre a emetre el certificat

Per la inscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacié es la seguent

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seglent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.
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Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes socis/es |
treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un nimero (Codi de Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacié de
col-lectius de treballadors amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la cooperativa
han d’inscriure’s obligatoriament a la Seguretat Social.

Els socis que treballen a les cooperatives de treball associat poden acollir-se a tant al Regim
general de la Seguretat Social com al Régim especial de treballadors autonoms. Aquesta opcid
s’ha de definir als estatuts socials i sera d’aplicacié a tots els socis treballadors; es podra
modificar cada 5 anys.

Peculiaritats de cotitzacio: En el cas de que els socis decideixin cotitzar en el regim general
per compte aliena, estan exempts de cotitzar per el Fons de Garantia Salarial.

Limitaci6 en la contractacid: El nombre d'hores a I'any realitzades per els treballadors amb
contracte laboral no podra superar el 30% del total d'hores a I'any realitzades pels socis
treballadors.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la cooperativa:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i 'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié (també

per a persones socies de cooperatives que estiguin al regim general).

- EI TA521/4 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies cooperatives al

régim d’autdbnoms (quan la cooperativa opti pel regim especial d’autobnoms)

*Indicaci6 de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

* DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i namero de afiliacié a la Seguretat Social. En

cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcio al
Registre de Cooperatives
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*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia. ‘

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacio. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacio o Oficines de
Gestio Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0cOe
1a0/?vagnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVYCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextimt=default

Documentacié: Imprés sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execuci6 feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicéncia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacié: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspeccio de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en materia de prevencio de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714
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Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de la cooperativa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat

Procés de constitucié rapid (48h): “Coop Express”

El Coop Express és un procediment que simplifica i redueix la durada dels tramits de
constitucié de 'empresa cooperativa que s’han de fer davant el Registre de Cooperatives de
Catalunya.

Per crear una cooperativa de manera agil i rapida (ja sigui de treball associat, de serveis,
agraria o de consumidors i usuaris), es pot optar pel procediment de constitucié Coop Express.
Els tramits que aquest procediment simplifica i en redueix la durada amb el Registre de
Cooperatives en el procés de constitucié de la cooperativa soén:

- Sol-licitud del nom de la cooperativa: emissié en 48 hores de la certificacié
corresponent.

- Tramit d'inscripcié de la cooperativa: resolucio en 48 hores.
Cal tenir en compte que els models d’estatuts per a aquest procediment estan estandarditzats i

els camps a omplir estan acotats a 7, 8 0 9 espais per omplir, segons el model.

Més informaci6 a Coop Express.
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3. Societat Limitada Laboral

Definicid

La societat laboral és un tipus de societat mercantil que pot revestir la forma andnima o de
responsabilitat limitada, amb un minim de 3 socis o socies, on més del 50% del seu capital

social esta subscrit per les persones treballadores que presten el seus serveis a la societat a
través d'una relacio laboral de caracter indefinit a jornada complerta.

Caracteristiques

- Elnombre d'hores treballades anualment pel personal assalariat indefinit no associat, no
pot excedir del 15% de les treballades per les persones associades. Aquest percentatge es
del 25% si la societat té menys de 25 persones treballant.

- Cap soci o socia pot tenir més del 33% del capital social, excepte ens publics o societats
amb participacié dels estaments publics, els quals poden posseir fins a un 49% del capital.

- Laresponsabilitat de les persones associades es limita al capital de la societat. El capital
social minim per a les SAL és de 60.000€ i es divideix en accions nominatives i per a les
SLL és de 3.000€ i es divideix en participacions socials.

- No existeix lliure transmissié d'accions ni de participacions.
- Classes de persones associades:

- Laborals: presten servei a la societat amb contracte laboral indefinit, i han de
representar com a minim el 51% del capital social

- No laborals: no treballen a la societat, i no poden representar més del 49% del capital
social.

- També pot existir personal laboral, no soci, assalariat per temps temporal o indefinit.

- Existéncia d'un Fons de Reserva Especial obligatori a més de les reserves propies de les
societats mercantils, que s'ha de dotar amb el 10% del benefici anual.
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Trets Diferencials

Tenen una série d'avantatges fiscals si doten el corresponent fons de reserva del 25% dels
beneficis:

- Exempcio del ITP-AJD en les operacions de constitucié, ampliacié del capital i
transformacié de SAL en SLL,

- Bonificacio del 99% en la quota de | 'I'TPAJD en el cas en que es demani un préstec
per adquirir actius fixes, el cas adquisicié de bens per la societat i en transformacions
de qualsevol societat en SAL o SLL,

- Llibertat d'amortitzacié durant els primers 5 anys a partir de la qualificacié.

Abans d’inscriure’s en el Registre Mercantil, han d’obtenir la qualificacié de laboral del Registre
de Societats Laborals del Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya.

Normativa
Llei 4/1997, de 24 de marg. BOE num. 72, 25/3/1997.

Reial decret 2114/1998, de 2 d'octubre, sobre registre administratiu de societats laborals. BOE
nam. 246, 14/10/1998.

Reial Decret Legislatiu 1564 de 22/12/1989, Text refés de la Llei de Societats Anonimes. BOE
310 de 27/12/1989.
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sin6 no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcio del tipus de llicéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacioé al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, cinc noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjangant expedicio de
Certificat negatiu de nom. | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes previes de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacié: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigéncia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucié.

Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes no hem atorgat
I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre Mercantil Central.
Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom al Registre, la
denominacié es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.
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Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacié: El Certificat €s un document d'aportacio necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari

Escriptura publica de constitucio
La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les

persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redacci6 d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

En cas de constituir la societat laboral amb el suport de la capitalitzacié, s’haura de formalitzar
I'escriptura en el termini maxim d’1 mes des de la data d’haver rebut el pagament.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentaci6:
- Estatuts socials (models)

- NIF o NIE de les persones que s'associen (0 CIF en cas d'empreses, aixi com dades registrals
i de representaci6)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central
- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a ’'Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacié fiscal (CIF),
mitjangant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, ’Agencia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaraci6 censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucié d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refés de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacio la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin previament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.
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Inscripcioé Registre Administratiu de Societats Laborals

Inscripcié que concedeix la categoria de laboral a la societat. Aquest tramit ha de ser previ a la
inscripcié en el Registre Mercantil.

Cost aproximat: 60€. Mitjans de pagament.

Durada: Legalment el Registre Administratiu de Societats Laborals disposa d'un termini maxim
de 3 mesos per dictar la resolucioé d'inscripcid.

Dirigir-se a: Registre Administratiu de Societats Laborals de la Generalitat de Catalunya.
C/Sepulveda, 148-150, Barcelona. T.932.285.757

Documentacié:
- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio
- Copia simple de I'escriptura de constitucio

- Imprés sol-licitant la qualificacio i inscripcié al Registre Administratiu de societats laborals.
Formularis.

Més informaci6: Reqgistre Administratiu de societats laborals

Inscripcioé Registre Mercantil

Amb la inscripcio de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripcié al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funcié d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprées 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisi6 d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de l'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n°® 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Impres d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio

- Fotocopia del CIF de la Societat

- Certificat que acredita la qualificacio de laboral i la inscripcié en el Registre Administratiu de
Societats Laborals

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un numero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 24 de 142


http://www20.gencat.cat/portal/site/empresaiocupacio/menuitem.7c312755b8c91fe0a6740d63b0c0e1a0/?vgnextoid=ea2c64b2899af110VgnVCM1000000b0c1e0aRCRD&vgnextchannel=ea2c64b2899af110VgnVCM1000000b0c1e0aRCRD&vgnextfmt=default
http://www20.gencat.cat/portal/site/empresaiocupacio/menuitem.32aac87fcae8e050a6740d63b0c0e1a0/?vgnextoid=107a44d5f8688210VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextchannel=107a44d5f8688210VgnVCM1000008d0c1e0aRCRD&vgnextfmt=default
http://www20.gencat.cat/portal/site/empresaiocupacio/menuitem.32aac87fcae8e050a6740d63b0c0e1a0/?vgnextoid=d73e73c9499af110VgnVCM1000000b0c1e0aRCRD&vgnextchannel=d73e73c9499af110VgnVCM1000000b0c1e0aRCRD&vgnextfmt=default
https://www.registromercantilbcn.es/regi0cok.htm
http://rmlleida.es/

catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea RSP
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu [,
p ;}L ,{4 i ocupacié L'FSE inverteix en el teu futur X X

Cost aproximat: El cost de I'imprés, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml . Escriptura de
constitucié, juntament amb la resoluci6 i el segell acreditatiu de la inscripcid al Registre.

Més informacio:

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripci6 de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcié al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'IAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
'ajuntament del municipi on es desenvolupara l'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
fotocdpia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacio:

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SLL en sén, amb un import net de la xifra
de negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de
comunicar l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat

Social, cal tenir el Certificat Digital

Si no es te el certificat digital:

Per la inscripcié en regim general la tramitacié es la segient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
- Sol-licitar un certificat registral en el Registre Mercantil
- Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa

- al AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat
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Cost gratuit
Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Per lainscripcié en reqim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el segient:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacio6:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alie al regim

general

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 26 de 142


http://www.cert.fnmt.es/
http://www.seg-social.es/Internet_1/index.htm
http://www.seg-social.es/Internet_1/Oficinas/Listado/index.htm?Comu=C&loc=1&Cod=C&Cod_Centro=1&Ini=0&Org=S
http://www.seg-social.es/Internet_1/Trabajadores/Afiliacion/Servicios/Modelosdesolicitude31190/index.htm
http://www.seg-social.es/prdi00/groups/public/documents/binario/48534.pdf
http://www.seg-social.es/prdi00/groups/public/documents/binario/48534.pdf
http://www.seg-social.es/Internet_1/Trabajadores/Afiliacion/Servicios/Modelosdesolicitude31190/index.htm

catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea (KSR
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu [,
p P\ ,{4 i ocupacié L'FSE inverteix en el teu futur X X

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i nUmero de afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucié i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcié al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament dels socis/es i treballadors/es en el sistema de la Seguretat
Social és el seguent:

1. Regim general amb proteccié de I'atur i del fons de garantia salaria (FOGASA):

- Socis/es treballadors/es de les societats laborals encara que formin part de I'organ
d'administracio.

2. Assimilats a treballadors per compte alié amb exclusié de la proteccio6 per atur i del fons de
garantia salarial:

a) Socis/es treballadors/es administradors/es de la societat, amb funcions de direccié i geréncia
retribuides, amb independeéncia de relacio laboral comu o especial.

b) Socis/es treballadors/es administradors/es de la societat amb funcions de direccié i geréncia
a la societat amb relacié laboral de caracter especial del personal d’alta direccio.

3. Régim especial d’autdbnoms

- Socis/es treballadors/es, la participacié dels quals en el capital social, més la participacié del
conjuge i dels parents per consanguinitat, afinitat o adopcio fins el segon grau, amb els quals
convisqui, arribi almenys al 50% del capital social.

- Excepcio: acreditar que I'exercici del control efectiu de la societat requereix el concurs de
persones alienes a les relacions familiars

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte 0 que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rao de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui I'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglents a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.
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Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacioé corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacié. Serveis Territorials del Departament d’'Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextimt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspeccié de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspeccio de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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4. Societat Anonima Laboral

Definicid

La societat laboral és un tipus de societat mercantil que pot revestir la forma andnima o de
responsabilitat limitada, amb un minim de 3 socis o socies, on més del 50% del seu capital

social esta subscrit per les persones treballadores que presten el seus serveis a la societat a
través d'una relacio laboral de caracter indefinit a jornada complerta.

Caracteristiques

- Elnombre d'hores treballades anualment pel personal assalariat indefinit no associat, no
pot excedir del 15% de les treballades per les persones associades. Aquest percentatge es
del 25% si la societat té menys de 25 persones treballant.

- Cap soci o socia pot tenir més del 33% del capital social, excepte ens publics o societats
amb participacié dels estaments publics, els quals poden posseir fins a un 49% del capital.

- Laresponsabilitat de les persones associades es limita al capital de la societat. El capital
social minim per a les SAL és de 60.000€ i es divideix en accions nominatives i per a les
SLL és de 3.000€ i es divideix en participacions socials.

- No existeix lliure transmissié d'accions ni de participacions.
- Classes de persones associades:

o Laborals: presten servei a la societat amb contracte laboral indefinit, i han de
representar com a minim el 51% del capital social

o No laborals: no treballen a la societat, i no poden representar més del 49% del capital
social.

També pot existir personal laboral, no soci, assalariat per temps temporal o indefinit.

- Existéncia d'un Fons de Reserva Especial obligatori a més de les reserves propies de les
societats mercantils, que s'ha de dotar amb el 10% del benefici anual.
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Trets Diferencials

Tenen una série d'avantatges fiscals si doten el corresponent fons de reserva del 25% dels
beneficis:

- Exempci6 del ITP-AJD en les operacions de constitucio, ampliacié del capital i
transformacié de SAL en SLL,

- Bonificacio del 99% en la quota de | 'I'TPAJD en el cas en que es demani un préstec
per adquirir actius fixes, el cas adquisicié de bens per la societat i en transformacions
de qualsevol societat en SAL o SLL,

- Llibertat d'amortitzacioé durant els primers 5 anys a partir de la qualificacio.

Abans d’inscriure’s en el Registre Mercantil, han d’obtenir la qualificacié de laboral del Registre
de Societats Laborals del Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya.

Normativa
Llei 4/1997, de 24 de marg. BOE num. 72, 25/3/1997.

Reial decret 2114/1998, de 2 d'octubre, sobre registre administratiu de societats laborals. BOE
nam. 246, 14/10/1998.

Reial Decret Legislatiu 1564 de 22/12/1989, Text refés de la Llei de Societats Anonimes. BOE
310 de 27/12/1989.

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 30 de 142


http://www20.gencat.cat/docs/treball/05%20-%20Economia%20cooperativa/Documents/Societat%20laboral/Normativa/Arxius/doc_49793166_1.PDF
http://www20.gencat.cat/docs/treball/05%20-%20Economia%20cooperativa/Documents/Societat%20laboral/Normativa/Arxius/doc_21948530_1.PDF
http://www20.gencat.cat/docs/treball/05%20-%20Economia%20cooperativa/Documents/Societat%20laboral/Normativa/Arxius/doc_69078828_1.PDF

catalunya ATNN Generalitat de Catalunya
em pren k Departament d'Empresa

Yl i Ocupacié

Tramits a seguir

Societat Anonima Laboral

Necessites
local?

Tramits d’obertura i

licancios Certificacio negativa de nom

Diposit capital entitat bancaria

Escriptura publica de
constitucio

Declaracio previa inici d'activitat
i sol-licitud CIF

Incripcio al Registre
Administratiu de Societats
Laborals

Inscripcio al Registre Mercantil

Sol-licitud CIF definitiu

Unio Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

Z

OIONLILSNOD

Declaracié censal d'alta
d'activitat

Inscripcié a la Seguretat Comunicacié d'obertura del
Sacial i altres centre de trehall

Data d’actualitzacié: 29/07/14

Obtenci6 del llibre de
vicite]

Pagina 31 de 142

VXHVIN N3 vAVvSOd



catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea RSP
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu [,
p P\ ,{4 i ocupaci(’) L'FSE inverteix en el teu futur X X

Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, cinc noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjangant expedicié de
Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacid: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constituci6.

Es a dir la denominaci6 es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes no hem atorgat
I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacio del nom al Registre Mercantil Central.
Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom al Registre, la
denominacié es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.
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Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el diposit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacié: El Certificat €s un document d'aportacio necessaria en el moment d'atorgament
de l'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redaccio d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

En cas de constituir la societat laboral amb el suport de la capitalitzacid, s’haura de formalitzar
I'escriptura en el termini maxim d’1 mes des de la data d’haver rebut el pagament.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacié:
- Estatuts socials (models)

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades registrals
i de representacio)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries o, pel cas d'aportacions no dineraries,
informe d'expert independent

Més informaci6: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio préevia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a ’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacié fiscal (CIF),
mitjancant 'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, 'Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta previa a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
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fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refés de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacio la constitucié de societats, I'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.

Inscripcid Registre Administratiu de Societats Laborals

Inscripcié que concedeix la categoria de laboral a la societat. Aquest tramit ha de ser previ a la
inscripcié en el Registre Mercantil.

Cost aproximat: 60€. Mitjans de pagament.

Durada: Legalment el Registre Administratiu de Societats Laborals disposa d'un termini maxim
de 3 mesos per dictar la resolucié d'inscripcid.

Dirigir-se a: Registre Administratiu de Societats Laborals de la Generalitat de Catalunya.
C/Sepulveda, 148-150, Barcelona. T.932.285.757

Documentaci6:
- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio
- Copia simple de I'escriptura de constitucio

- Imprés sol-licitant la qualificacié i inscripcio al Registre Administratiu de societats laborals.
Formularis.

Més informacié: Registre Administratius de societats laborals

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcid de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripcié al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcid en el Registre Mercantil depéen del capital social aportat a
I'empresa. En funcio d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
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de fer una provisié d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de I'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacid.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n® 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Imprés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucié

- Fotocopia del CIF de la Societat

- Certificat que acredita la qualificacio de laboral i la inscripcié en el Registre Administratiu de
Societats Laborals

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un nimero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el nimero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
l'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml . Escriptura de
constitucid, juntament amb la resolucié i el segell acreditatiu de la inscripci6 al Registre.

Més informacio:

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcio al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
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fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacio:

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SAL en s6n, amb un import net de la xifra
de negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de
comunicar l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat

Social, cal tenir el Certificat Digital

Si no es te el certificat digital:

Per la inscripcié en regim general la tramitacié es la segient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
- Sol-licitar un certificat registral en el Registre Mercantil
- Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa
- al AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat
Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Per la inscripci6 en regim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest documenti amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
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Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a
I'empresari un nimero (Codi de Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacié de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de I'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TA7 és per fer variacio de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al régim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autbnoms

*"Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional”

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacioé de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i el nUmero de afiliacié a la Seguretat Social.
En cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcio al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament dels socis/es i treballadors/es en el sistema de la Seguretat
Social és el seguent:

1. Regim general amb proteccié de I'atur i del fons de garantia salaria (FOGASA):

- Socis/es treballadors/es de les societats laborals encara que formin part de I'drgan
d'administracié.

2. Assimilats a treballadors per compte alié amb exclusié de la proteccio per atur i del fons de
garantia salarial:

a) Socis/es treballadors/es administradors/es de la societat, amb funcions de direccid i geréncia
retribuides, amb independéncia de relacio laboral comu o especial.
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b) Socis/es treballadors/es administradors/es de la societat amb funcions de direccio i geréncia
a la societat amb relacié laboral de caracter especial del personal d’alta direccio.

3. Régim especial d’autbnoms

- Socis/es treballadors/es, la participacié dels quals en el capital social, més la participacié del
conjuge i dels parents per consanguinitat, afinitat o adopcio fins el segon grau, amb els quals
convisqui, arribi almenys al 50% del capital social.

- Excepcio: acreditar que 'exercici del control efectiu de la societat requereix el concurs de
persones alienes a les relacions familiars

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, €s a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar l'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicaci6é. Serveis Territorials del Departament d’'Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gestio Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0cOe
1la0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0clefaRCRD&vgnextfmt=default

Documentacid: Imprés sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicéncia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria

descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacié: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspeccio de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en materia de prevencié de riscos laborals.
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Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informacio: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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5. Empresari individual-Treball autonom
Definicid

L'empresari o empresaria individual, popularment conegut com treballador/a autbnom/a, és la
persona fisica que realitza en nom propi una activitat economica (comercial, industrial o

professional) amb finalitat de lucre i de forma habitual. L'activitat empresarial adoptara el nom
de la persona fisica titular del negoci, encara que és possible actuar amb un nom comercial.

Caracteristiques

Segons el Cadi Civil, es considera empresari o empresaria individual (comerciant) a qui reuneix
les condicions seguents:

- Capacitat legal: cal ser major d'edat (0 menor emancipat) i tenir la lliure disposicié dels
seus béns

- Habitualitat: els actes empresarials aillats no impliquen la condicié d'empresari o
empresaria individual

- Actuar en nom propi, assumint drets i obligacions derivats de I'activitat empresarial

Trets Diferencials

Es la forma més senzilla i economica de dur a terme una activitat empresarial, ja que no
requereix un procés previ de constitucio.

La responsabilitat s'estén a tot el seu patrimoni personal i és il-limitada. En cas de
matrimoni, els béns del conjuge poden quedar afectats si I'empresari/a esta casat/da en
regim de societat de guanys. A Catalunya el regim economic del matrimoni és el de
separaci6 de béns, per tant els deutes del conjuge empresari/a no afectaran als béns de
l'altre.

Si el volum del benefici és important, pot estar sotmés a tipus impositius elevats: les
societats tributen a un tipus fix sobre els beneficis (aproximadament entre 25-30%), els
empresaris/es individuals tributen per I''RPF que aplica un tipus progressiu
(aproximadament 24-43%).

Normativa

- L'empresari individual es regeix pel Codi de Comerg en matéria mercantil i pel Codi
Civil en matéria de drets i obligacions.

- Llei 20/2007, de 11 de Juliol, del Estatut del Treball Autdbnom regula els drets i
garanties d'aquest col-lectiu. Aquesta Llei estableix un decaleg de drets i deures dels
treballadors autdnoms (I'obligatorietat de subscriure la cobertura d'incapacitat temporal
de contingéncies comunes, el reconeixement de la figura del treballador/a autdnom/a
econdomicament dependent etc.)

- DECRET 18/2010, de 23 de febrer, d'aplicacié a Catalunya de I'Estatut del treball
autonom.

- Llei 14/2013, de 27 de setembre, de suport als emprenedors i la seva
internacionalitzacio

- A banda d'aquesta legislacid, existeix gran normativa no especifica amb previsions
aplicables al treball autonom.
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Opcional => Tramit administratiu de constitucio de forma telematica de la
constitucio de PEmpresari/a Individual (veure Annex 2)

Declaracio prévia d'inici d'activitat
Es pot demanar el CIF provisional abans d’iniciar I'activitat efectivament (comencar a facturar) o
si ja es té previst comencgar I'activitat es pot demanar el CIF definitiu. En el cas de les persones

fisigues que es constitueixen en empresaris/aries individuals, el CIF coincideix amb el NIF
particular.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de 'activitat, hem de sol-licitar
I'alta previa a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 037), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacié de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 037. DNI o NIE original i fotocopia del mateix.

Més informacié: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de 'activitat (comencar a facturar).

Declaracio censal d'alta d’activitat

Inscripcié al cens de I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial,
professional o artistica. L'alta d'|lAE d’una persona fisica esta integrada pel model 037
(declaracio censal simplificada), aixi comuniquem a Hisenda la data d'alta d'activitat i I'activitat
que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
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Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara l'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 037. Original i copia del DNI o NIE.

Més informacid: Del tramit.

Les persones fisiques estan exemptes de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripci6 en regim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:
v' Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
v" Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat
Cost gratuit
Temps, en el moment

Tramitaci6 rapida.
En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, hi han entitats privades que estan
autoritzades per emetre'l. Cost aproximat en el cas de persones fisiques de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes equip
promotor i treballadors/res
Tota persona fisica per compte de la qual vagin a treballar persones incloses en el Regim

General de la Seguretat Social, s’haura d’inscriure com a “empresa” a la Tresoreria General de
la Seqguretat Social.

Es tracta d’un acte administratiu pel qual la TGSS assigna a I'empresari/a un numero (Codi de
Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves obligacions davant el sistema de la
Seguretat Social.

L'obligacié de la inscripcio en el réegim especial de treballadors per compte propi s'ha de
realitzar en el moment de I' inici de I'activitat.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.
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Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al régim
general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim
d’autbnoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia
professional, indicant si opta per una Mutua patronal o per 'INSS.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacioé de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En

cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: per les persones empleades que no siguin familiars fins a 2on grau de la
persona titular de I'activitat

- Régim Especial Autonoms: persones titulars de I'activitat i familiars fins a 2on grau

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Els empresaris i empresaries han d’indicar on es troba el seu centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglents a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacio corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicaci6. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextfmt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la

documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execuci6 feta pel
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coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria

descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacié: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
gualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Els empresaris i empresaries, encara que no tinguin personal treballador per compte alie i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspeccio de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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6. Societat civil particular

Definicid

Pacte mitjancant el qual dues 0 més persones fisiques acorden posar en comu béns, diners i/o
treball, per dur a terme una activitat economica amb el propdsit de repartir-se els beneficis.

Caracteristiques

Per constituir la societat civil, les persones que s'associen hauran de:

o redactar els acords de constitucié de la mateixa i les normes que la regiran
(estatuts/contracte civil),

o comunicar a Hisenda l'existéncia de la SCP perqué li assigni un nimero de CIF, aixi
com les seves obligacions fiscals

o iliquidar a la Delegacio6 de Tributs de la Generalitat I''TP-AJD
No hi ha un capital minim legalment establert.
Es pot aportar només béns o diners, pero no es pot aportar nomeés treball.

En el suposit d'aportacié de béns immobles o drets reals, la SCP s'haura de constituir
davant de Notari i liqguidar també I''TPAJD sobre el valor dels béns aportats.

A manca d'un representant designat, qualsevol de les persones associades pot obligar amb
els seus actes a tota la societat; tanmateix és habitual designar quin del socis/socies
administrara la societat al contracte de constitucio.

Trets Diferencials

Es una forma juridica rapida i econdmica de constituir

Es pot fer qualsevol tipus de pacte, sempre i quan no sigui contrari a la llei o exclogui a cap
de les persones associades de la participacié en beneficis i pérdues.

La tributacié afecta a les respectives participacions de cadascun dels socis/es, ja que la
SCP no tributa com a ens perqueé no té personalitat juridica propia.

Davant terceres persones, en primer lloc respon la societat amb els seus béns i a falta
d'aquests, responen les persones que s'associen de forma il-limitada amb els seus béns
propis en funcié del que han pactat, o en defecte, en proporcié al que han aportat.

Els pactes que hagin establert les persones associades només seran oposables a terceres
persones si e publiquen, ja que en cas contrari, la responsabilitat és solidaria, és a dir es
pot reclamar la totalitat del deute a qualsevol de les persones que s'associen.

Normativa

- La Societat civil es regeix pel Codi de Comerg en materia mercantil i pel Codi Civil en
materia de drets i obligacions.

- Caodi Civil, articles 1.665 al 1.708, R.D. de 24 de juliol de 1889
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar l'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Contracte civil

Contracte privat on es regulen els drets i obligacions de les persones que s'associen, qui és
administrador/ra, suposits de transmissié de participacions o mort d'un/a dels particips/es. En el
suposit que s'aportin béns immobles i/o drets reals, obligatoriament s'haura de signar davant
notari/a, essent en els altres casos potestatiu, i encara que legalment no hi ha establert un
minim d'aportacié de béns, és precis liquidar I''TP. Les persones que s'associen han de ser
com a minim dues.

Cost aproximat: Tarifes professionals de gestoria i notaria.
Durada: El temps que pugui trigar el professional en donar hora.

Dirigir-se a: Es recomana contactar amb un Gestor/a o advocat/da (pel cas de document privat)
0 un notari/a (pel cas d'escriptura publica).

Documentacié: Models
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Es aconsellable sol-licitar el CIF provisional abans d’iniciar I'activitat efectivament (comencar a
facturar). Mitjangant el models 036 o 037 ens assignen un numero tot i que no iniciem l'activitat
encara.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a I'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaraci6 censal (model 036/037),
aixi tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a I'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml per la societat i
un Model 037 per cada persona socia. Original i fotocopia del document de constitucio, sigui
escriptura o contracte civil (I'original es retorna al mateix moment), Copia i original del DNI o
NIE del representant legal i Copia i original del DNI o NIE de les persones socies.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Liquidacid ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucié d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refds de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Uni6é Europea.
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Declaracio censal d'alta d’activitat

Inscripcié al cens de I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial,
professional o artistica. Amb l'alta d'|AE comuniquem a Hisenda la data d'alta d'activitat i
I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'imprés, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara l'activitat principal.

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml per la societat i
un Model 037 per cada persona socia. Original i fotocopia del document de constitucid, sigui
escriptura o contracte civil ('original es retorna al mateix moment), Copia i original del DNI o
NIE del representant legal i Copia i original del DNI o NIE de les persones socies.

Més informacio: Del tramit

Les societats civils amb un import net de la xifra de negocis inferior a un milié d’euros, estan
exempts de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar I'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per lainscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacio es la seglient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de

fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - ENMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit
Temps, en el moment

Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es

la segient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
- Anar amb aquest documents i amb la identificaci6 del representant de la empresa
- al AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depen del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitacio rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.
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Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

L'obligacié de I' inscripcio en el regim especial de treballadors per compte propi s'ha de realitzar
en el moment de I' inici de I'activitat.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de I'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentaci6:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variaci6 de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autbnoms

*Indicaci6 de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacié de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacio a la Seguretat Social. En

cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia del contracte civil o de I'escriptura de constitucié i, en cas d’escriptura, sol-licitud
conforme s’ha tramitat la inscripci6 al Registre Mercantil

*Impost sobre activitats econdomiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:
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- Régim General: per les persones empleades que no siguin familiars fins a 2on grau de la
persona titular

- Régim Especial Autonoms: persones titulars de la societat i familiars fins a 2on grau

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicaci6 s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacié. Serveis Territorials del Departament d’'Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vagnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVYCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextimt=default

Documentacid: Imprés sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicéncia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alie i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en materia de prevencio de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310
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Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380
Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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7. Societat de responsabilitat Limitada
Definicid
Es una associaci6 voluntaria de persones fisiques o juridiques, que aporten capital per explotar

conjuntament una activitat empresarial o professional. Les SL tenen personalitat juridica propia,
diferent de la dels socis i socies que la integren.

Caracteristiques

- Per crear la SL és necessari dipositar un capital social minim de 3.000 €. Aquest capital es
dividira en participacions que sén iguals, indivisibles i acumulables. Les aportacions dels
socis/es al capital social podran ser en metal-lic, béns o drets. Només es podran aportar
béns o drets susceptibles de valoracié economica.

- Les persones que s'associen no responen de forma personal dels deutes socials, i per tant
la seva responsabilitat es limita al capital aportat a la societat.

- Les participacions sén nominals i no es poden transmetre lliurement, ja que hi ha un dret
d'adquisicié preferent per part de les persones associades. La transmissié ha de constar en
document public.

- Adquireix personalitat juridica amb la seva inscripcié al Registre Mercantil, encara que es
pot actuar en nom de la societat des de I'atorgament de I'escriptura publica de constitucio
(adquireix la personalitat retroactivament).

- La SL pot tenir una persona administradora Unica o diverses persones que actuin
conjuntament o solidariament, o bé un consell d'administracid, format per un minim de 3 i
un maxim de 12 consellers/es.

o Administraci6 Mancomunada: els/les administradors/es han d'actuar conjuntament per
a realitzar qualsevol acte.

o Administracio Solidaria: els/les administradors/es poden actuar independentment per a
realitzar qualsevol acte.

- Respecte al nombre de socis i socies, no hi ha fixat cap maxim ni minim i pot tenir caracter
unipersonal (en el moment de la constitucié o posteriorment), en aquest cas s'ha de fer
constar la unipersonalitat a tota la documentacié.
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Trets Diferencials

- Laresponsabilitat limitada implica que les persones associades només hagin de respondre
dels diners que han aportat a la societat.

- Les persones associades controlen la nova entrada de socis i socies, donat que les
participacions s6n nominals i la seva transmissié no és lliure (dret d'adquisicio preferent).

- No necessiten, a diferéncia de la SA, l'informe d'una persona experta independent per a la
valoracio de les aportacions no dineraries.

- Requereix d'una escriptura publica aixi com la posterior inscripcié en el Registre Mercantil
de la provincia del domicili social.

- No s'admet com a possible participacio I'aportacié de treball.

Normativa

- Reial Decret Legislatiu 1/2010, de 2 juliol, pel qual s'aprova el text refés de la Llei de
Societats de Capital. http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-10544

- Ordre JUS/3185/2010, de 9 de desembre, per la qual s'aproven els Estatuts-tipus de les
societats de responsabilitat limitada. http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-
19099

- Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre, d'actuacions en I'ambit fiscal, laboral i
liberalitzadores per fomentar la inversié i la creacié d'ocupacio.
http://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2010-18651

Llei 14/2013, de 27 de setembre, de suport als emprenedors i la seva internacionalitzacio.
http://www.boe.es/boe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-10074.pdf
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Opcional => Tramit administratiu de constitucié de forma telematica de la
constitucié de la SL (veure Annex 2)

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacid es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjangant expedicié de

Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,7 1€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacid: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucié. Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes
no hem atorgat I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre
Mercantil Central. Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom
al Registre, la denominacio es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.
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Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacié: El Certificat €s un document d'aportacio necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcio del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redacciod d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacio:

- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades
registrals i de representacié)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio préevia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a ’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacioé fiscal (CIF),
mitjancant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, ’Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de 'activitat, hem de sol-licitar
I'alta previa a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucié
(roriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE de la persona o persones
administradores, aixi com de les persones socies.
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Més informacié: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucié d’'una societat estava gravada amb l'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refos de la Llei de I'I'TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacio la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Uni6é Europea.

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcid de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funci6 d'una taula es calcula l'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisi6 d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de I'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n°® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacié:

- Impreés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia autentica de I'escriptura de constitucié

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu
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Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un niumero d’inscripcié registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml. Escriptura de
constitucié, juntament amb la resolucié i el segell acreditatiu de la inscripci6 al Registre

Més informacio:

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat econdmica, ha de fer la inscripcio6 al cens de
I'’Agencia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml. Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE del representant legal i/o persones socies.

Més informacio6:

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en s6n, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per lainscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacié es la seglient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat
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Cost gratuit

Temps, en el moment

Per la inscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es
la segiient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificaci6 del representant de la empresa a I' AEAT on
emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

'empresari un nimero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacié de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacio de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i 'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC
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- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alie al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms

*Indicaci6 de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucioé i sollicitud conforme s’ha tramitat la inscripcio al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacié d'atur: quan els socis/es no tinguin
el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Reégim Especial Autonoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglents a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacio. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gestié6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVCM1000008d0cleO0aRCRD&vgnextfimt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.
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Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucio6 feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacio: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alie i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentaci6: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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8. Societat Limitada Nova Empresa
Definicié

Es una variant de la Societat Limitada, ja que té la mateixa regulacié perd amb uns trets
diferencials.

Caracteristiques

- L'objecte social fixat per la llei és molt genéric (a diferéncia de la SL) per a permetre un
major flexibilitat pel desenvolupament de diverses activitats empresarials sense
modificar els estatuts (exemple d'objecte social: activitat comercial).

- Només poden associar-se les persones fisiques i no juridiques. Al moment de la
constitucié no es pot superar el nombre de 5 socis/es. Els titulars d'una SLNE
Unipersonal no poden constituir una altra SLNE Unipersonal.

- Laxifra de capital minim (3.012 €) ha de ser desemborsada dinerariament. El capital
maxim es 120.202 €.

- Latransmissio voluntaria per actes inter vius de participacions socials només pot fer-se
a favor de persones fisiques i llavors pot superar-se el nimero de 5 persones
associades. Si adquireixen participacions persones juridiques hauran de ser venudes a
favor de persones fisiques en el termini de 3 mesos a partir de I'adquisicio.

- No és necessari dur el Llibre Registre d'accions nominatives.

- L'administracié ha d'excercir-se sempre per persones associades bé a través d'un
organ unipersonal, o bé pluripersonal, que pot ser solidari 0 mancomunat, pero no pot
ser consell d'administraci6.

Trets Diferencials
- Major simplicitat en la gestié comptable.

- Aguesta forma juridica permet l'accés a una serie incentius fiscals com l'ajornament del
pagament de I''TP-AJD a 1 any, I'ajornament de la quota resultant de I'lmpost de Societats
dels 2 primers anys i I'ajornament o fraccionament de les retencions o ingressos a compte
de I''RPF que es meritin el primer any a partir de la seva constitucié. Les quantitats
ajornades o fraccionades generaran interessos de demora pero no s‘haura d'aportar
garantia. També existeix el compte estalvi-empresa, on les quantitats dipositades durant un
termini de 4 anys, amb un maxim anual de 9.015,18 €, permeten una deduccié del 15% en
el IRPF, a canvi que a l'any de la constitucié la SLNE, aquesta tingui com a minim un local
per l'activitat i una persona ocupada amb contracte laboral a jornada complerta.

- Ladenominacio social de la SLNE és inicialment el nom i cognoms d'una de les persones
fundadores, més un codi alfanumeéric i SLNE. Legalment és possible modificar la
denominacié social per un nom de fantasia, si es fa durant els tres primers mesos el canvi
resulta gairebé gratuit.

Normativa

- R.D. 682/2003, de 7 de juny, pel qual es regula el Sistema de Tramitacio Telematica.
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2003-11611

- Ordre JUS/1445/2003, de 4 de juny, pel qual s'aproven els Estatuts orientatius de la
Societat Limitada Nova Empresa. http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2003-
11262
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- Ordre EC0O/1371/2003, de 30 de maig, per la qual es regula el procediment
d'assignacio del Codi ID-CIRCE. http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2003-
10958

- Llei 24/2005 d'18 de novembre de reformes per a I'impuls de la productivitat.
http://www.boe.es/boe/dias/2005/11/19/pdfs/A37846-37868.pdf

- Reial Decret Legislatiu 1/2010, de 2 juliol, pel qual s'aprova el text refés de la Llei de
Societats de Capital. http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-

10544&lang=ca

- Llei 25/2011, d'1 d'agost, de reforma parcial de la Llei de societats de capital i
d'incorporacio de la Directiva 2007/36/CE, del Parlament Europeu i del Consell, de 11
de juliol, sobre I'exercici de determinats drets dels accionistes de societats cotitzades.
http://www?20.gencat.cat/portal/site/portaljuridic/menuitem.82a3c5adb7143a6dc366ec10
b0c0elal/?vgnextoid=4eed99919ccbh6210VgnVCM1000000b0cle0aRCRD&vgnextcha
nnel=4eed99919cch6210VgnVCM1000000b0cle0aRCRD&vgnextfmt=detall&contentid
=a2ae885d80f81310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD

Pots trobar tota la normativa de la SLNE en la pagina web del CIRCE.
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacio al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Observacio => Tot i gue les SLNE també poden seguir el tramit de constitucié que
segueixen les SL amb algunes diferencies (obtenci6 de la denominacié social), per
constituir una SLNE es sol seguir el tramit administratiu de forma telematica. (veure
Annex 2)

Denominacio6 social

La denominaci6 social de la SLNE és inicialment el nom i cognoms d'una de les persones
fundadores, més un codi alfanuméric i SLNE. Legalment és possible modificar la denominacié
social per un nom de fantasia, si es fa durant els tres primers mesos el canvi resulta gairebé
gratuit.

Més informaci6: CIRCE
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Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el diposit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacio: El Certificat és un document d'aportacié necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcio del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redaccio d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:
- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades registrals
i de representacio)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central
- Certificat bancari de dip0sit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a 'Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacio fiscal (CIF),
mitjangant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, 'Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
l'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml. Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comengar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb 'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el
text refds de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcid de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripcié al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcid en el Registre Mercantil depéen del capital social aportat a
I'empresa. En funcio d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisio d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de l'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.

Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:
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Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n° 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Imprés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia autéentica de I'escriptura de constitucio

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un numero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
l'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentaci6: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml. Escriptura de
constitucié, juntament amb la resolucié i el segell acreditatiu de la inscripcio al Registre

Més informacio:

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripci6 al cens de
I'Agencia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml. Original i
fotocdpia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE del representant legal i/o persones socies.

Més informacid:
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Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en s6n, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aguest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcié en reqim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seglent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - EFNMT

- Anar amb aquest documenti amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Per la inscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es

la seqguent

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificacio del representant de la empresa a I' AEAT
on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

'empresari un nimero (Codi de Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacio (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacié de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacioé.
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Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de I'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TA7 és per fer variacio de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autbnoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia
professional

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucidé i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcié al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacié d'atur: : quan els socis/es no tinguin
el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Regim Especial Autdonoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
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Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacioé corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacid. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1la0/?vanextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextfmt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacio ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspeccio de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacio: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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9. Societat Anonima

Definicid

Es una societat mercantil capitalista, en la que les persones que s'associen posen recursos en
comu per dur a terme una activitat de tipus empresarial, amb l'objectiu d'obtenir uns guanys. El

capital social esta integrat per les aportacions dels socis i socies, dividit en accions. Els vots de
cada persona associada estan en relacio directe al nombre d'accions que té.

Caracteristiques

- Les persones que s'associen no responen en principi de manera personal dels deutes
socials i, per tant, la seva responsabilitat es limita al capital aportat a la societat, en
concret, al valor nominal de les accions que hagin subscrit. Aixi mateix, la
responsabilitat de I'administracié en principi també és limitada i per a que aquesta es
dilueixi seria necessaria la realitzacié d'un acte il-licit o imprudent en I'exercici de les
funcions que ocasionés un dany a la societat.

- El capital social minim és de 60.000 euros

- Pot tenir caracter unipersonal originari o sobrevingut. El cas que la societat sigui
unipersonal, s'haura de fer menci6 expressa d'aquest tret en tots els documents, i
haura d'inscriure's aquesta situacié en el Registre Mercantil.

- Adquireix personalitat juridica amb la seva inscripci6 al Registre Mercantil, pero es pot
actuar en nom de la societat a partir de la seva constitucié —adquireix la personalitat
retroactivament-.

- Com a valor mobiliari que soén, les accions sén basicament transmissibles de forma
voluntaria pel seu titular, essent inadmissible qualsevol altre pacte que faci impossible
la seva transmissibilitat. Hi ha dos tipus de restriccions a la transmissibilitat d'aquestes:

a) Restriccions legals, que venen fixades per alguna llei.

b) Restriccions estatutaries, que venen imposades pels estatuts socials i només
poden recaure sobre les accions nominatives, ja que les accions al portador no
poden estar sotmeses a cap limitacio.
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Trets Diferencials

- Al ser la responsabilitat limitada, en principi si I'empresa té problemes, les persones
associades només poden perdre els diners que han aportat.

- Lalliure transmissid de les accions permet vendre facilment aquestes, tret que als estatuts
es disposi una altra cosa.

- Inicialment, és possible desemborsar només el 25% del capital social.

- Es requereix escriptura publica i s'ha d'inscriure en el Registre Mercantil de la provincia on
estigui el domicili social.

- Els mecanismes administratius previstos a la normativa reguladora estan més pensats per
grans empreses, i per tant poden dificultar la gestié d'una PIME.

Normativa

Reial Decret Legislatiu 1/2010, de 2 juliol, pel qual s'aprova el text refos de la Llei de Societats
de Capital. http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-10544&lang=ca

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 75 de 142


http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-10544&lang=ca

catalunya

empreén

Tramits a seguir

Societat Anonima

Tramits d’obertura i
llicAncies

TN Generalitat de Catalunya
Departament d'Empresa
N i Ocupacio6

Necessites local?
Certificacié negativa del nom
Dipésit capital entitat bancaria

Escriptura publica de constitucié

Declaraci6 prévia inici d'activitat i
sol-licitud CIF

Inscripcié al Registre Mercantil

Sol-licitud CIF definitiu

Unio Europea
Fons social europeu
L'FSE inverteix en el teu futur

=z

OIONLILSNOD

Inscripci6 a la Seguretat
Sacial i altres

Data d’actualitzacié: 29/07/14

Declaracio censal d'alta d'activitat

Comunicacio6 d'obertura del
centre de trehall

Obtenci6 del llibre de

vicite]

Pagina 76 de 142

VXdVIN N3 vavsod



catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea RSP
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu [,
p P\ ,{4 i ocupaci(’) L'FSE inverteix en el teu futur X X

Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de llicéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacio: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacié denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjangant expedicié de
Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx )

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacid: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constituci6.

Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes no hem atorgat
I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre Mercantil Central.
Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom al Registre, la
denominacié es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.
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Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominaci6é Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacié: El Certificat €s un document d'aportacio necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redaccio d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacio:
- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades registrals
i de representaci6)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seglent és dirigir-se a I’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacio fiscal (CIF),
mitjangant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, ’Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta previa a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions
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Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml. Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacié:
S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refds de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.

Inscripcioé Registre Mercantil

Amb la inscripcio de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funcié d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisié d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de l'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n° 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Impres d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu
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Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un niumero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el niumero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml. Escriptura de
constitucié, juntament amb la resolucio i el segell acreditatiu de la inscripcid al Registre.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat econdomica, ha de fer la inscripcié al cens de
I'’Agencia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml . Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informaci6: Del tramit

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SA en s6n, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de

fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT
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- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es

la sequent

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FENMT
- Certificat registral del registre Mercantil

- Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa a I
AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depéen del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

'empresari un namero (Codi de Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacié.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacio:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de I'empresa a la Seguretat Social i I'obtencioé del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC
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- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alie al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms

*Indicaci6 de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcié al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a nhorma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- "Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacio d'atur : quan els socis/es no
tinguin el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Reégim Especial Autonoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio6 d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacio. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gestid6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVCM1000008d0cleO0aRCRD&vgnextfimt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.
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Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacio: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
gualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alie i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentaci6: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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10. Comunitat de Béns
Definici6
La comunitat de béns és una figura juridica que regula una situacio de copropietat. Es

fonamenta en l'existéncia d'una propietat en comu i pro-indivisa d'un bé o un dret que pertany a
diferents titulars.

Caracteristiques

- Lacomunitat en principi es regula pels pactes entre comuners/es i només a falta d'aquests
subsidiariament s'aplica les normes del Codi Civil.

- S'aplica a la CB el principi de proporcionalitat: la participacioé en beneficis i carregues sera
proporcional a les quotes. Les quotes es presumeixen iguals si no es prova el contrari.

- Per administrar i gaudir dels béns o drets que integren la CB s'aplica el regim de majoria de
guotes.

Trets Diferencials
- Es una forma juridica rapida i barata de constituir.

- La Comunitat entés com a ens, no tributa IRPF ja que no té personalitat juridica propia,
tributaran cadascu dels comuners/es en funcio de la seva quota.

- Com juridicament no té personalitat propia, les persones associades responen davant de
terceres persones amb la totalitat del seu patrimoni personal.

Normativa

- La Comunitat de Béns no té personalitat juridica propia, es regeix pel Codi de Comerg
en matéria mercantil i pel Codi Civil en matéria de drets i obligacions.

- Codi Civil, articles 392 a 406, R.D. de 24 de juliol de 1889
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-1889-4763
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Contracte civil

Contracte privat on es regulen els drets i obligacions de les persones que s'associen, qui és
administrador/a, suposits de transmissio de participacions o mort d'un/a dels particips/es. En el
suposit que s'aportin béns immobles i/o drets reals, obligatoriament s'haura de signar davant
notari/a, essent en els altres casos potestatiu, i encara que legalment no hi ha establert un
minim d'aportacié de béns, és precis liquidar I''TP. Les persones que s'associen han de ser
com a minim dues.

Cost aproximat: Tarifes professionals de gestoria i notaria.
Durada: El temps que pugui trigar el professional en donar hora.

Dirigir-se a: Es recomana contactar amb un Gestor/a o advocat/da (pel cas de document privat)
0 un notari/a (pel cas d'escriptura publica).
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Es aconsellable sol-licitar el CIF provisional abans d’iniciar I'activitat efectivament (comencar a
facturar). Mitjangant el models 036 o 037 ens assignen un numero tot i que no iniciem l'activitat
encara.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de I'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036/037),
aixi tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a I'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036 per la societat i un Model 037 per cada persona
socia. Original i fotocopia del document de constitucio, sigui escriptura o contracte civil
(roriginal es retorna al mateix moment), Copia i original del DNI o NIE del representant legal i
Copia i original del DNI o NIE de les persones socies.
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Liquidacid ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constituci6 d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refds de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Uni6é Europea.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Inscripcio al cens de I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial,
professional o artistica. Amb l'alta d'lAE comuniquem a Hisenda la data d'alta d'activitat i
I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036 per la societat i un Model 037 per cada persona
socia. Original i fotocopia del document de constitucid, sigui escriptura o contracte civil
(I'original es retorna al mateix moment), Copia i original del DNI o NIE del representant legal i
Copia i original del DNI o NIE de les persones socies.
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml
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Més informacié: Del tramit

Les societats civils amb un import net de la xifra de negocis inferior a un milié d’euros, estan
exempts de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar I'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per lainscripcié en reqim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de

fer el seglent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - ENMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Per la inscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es

la segient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - ENMT

- Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa al'
AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res

Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a
I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
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desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

L'obligacio de I' inscripcio en el regim especial de treballadors per compte propi s'ha de realitzar
en el moment de I' inici de I'activitat

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autbnoms

"Indicacio de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional”

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacioé de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia del contracte civil o de I'escriptura de constitucié i, en cas d’escriptura, sol-licitud
conforme s’ha tramitat la inscripcié al Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: per les persones empleades que no siguin familiars fins a 2on grau de la
persona titular

- Régim Especial Autdbnoms: persones titulars de la societat i familiars fins a 2on grau

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autdbnoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
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per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui I'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacid. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vagnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVYCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextimt=default

Documentaci6: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspeccié de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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11. Emprenedor de responsabilitat limitada

Definicid
Persona fisica que, amb limitacio de responsabilitat sota determinades condicions, realitza de
forma habitual, personal, directa, per compte propi i fora de I'ambit de direccid i organitzacio

d'una altra persona, una activitat economica o professional a titol lucratiu, doni 0 no ocupacié a
treballadors per compte d'altri.

Caracteristiques

L'emprenedor podra limitar la seva responsabilitat evitant que la responsabilitat derivada dels
seus deutes empresarials afecti al seu habitatge habitual sota determinades condicions
(exceptuant deutes de dret public).

Control total de I'empresa per part del propietari, que dirigeix la seva gestio.
La personalitat juridica de I'empresa és la mateixa que la del seu titular (empresari).

L'aportacié de capital a I'empresa, tant en la seva qualitat com en la seva quantitat, no té més
limit que la voluntat de I'empresari.

L'emprenedor inscrit haura de fer constar en tota la seva documentacio, amb expressioé de les
dades registrals, la seva condicié de «Emprenedor de Responsabilitat Limitada» o mitjancant
I'addici6 al seu nom, cognoms i dades d'identificacio fiscal de les sigles «<ERL».

Trets Diferencials

- L'emprenedor podra limitar la seva responsabilitat pels deutes que portin causa de
I'exercici de l'activitat empresarial o professional.

- Es una forma empresarial idonia per al funcionament d'empreses de molt reduida
grandaria.

- Es laforma que menys gestions i tramits exigeix per a la realitzacio de la seva activitat,
ja que no cal realitzar cap tramit d'adquisicié de la personalitat juridica.

- Potresultar més econdmica, ja que no es crea persona juridica diferent del propi
empresari.

- Es necessaria la inscripcié en el Registre Mercantil.

- L'empresari respon amb el seu patrimoni personal dels deutes generats en la seva
activitat, excepte el seu habitatge habitual sota determinades condicions.

- Sil'empresari 0 empresaria estan casats pot donar lloc a que les seves activitats arribin
a l'altre conjuge, segons la classe de béns:

o Els béns propis dels conjuges empresaris queden obligats als resultats de
I'activitat empresarial.

o Els guanys poden quedar obligats per consentiment exprés o per preséncia i
consentiment.

o Els béns privatius del conjuge de I'empresari poden quedar obligats per
consentiment exprés en escriptura publica.

- Tributa per tipus més elevats com més gran és el seu volum de renda amb tipus
impositius de fins al 43%, mentre que les societats tributen al tipus fix del 30% sobre
els beneficis (0 el 25% per als primers 120.202,41 euros, en empreses amb xifra de
negocis inferior a 8 milions d'euros).
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Responsabilitat

El Emprenedor de Responsabilitat Limitada podra obtenir que la seva responsabilitat i
I'acci6 del creditor, que tingui origen en els deutes empresarials o professionals, no
arribi a I'habitatge habitual del deutor, sempre que el seu valor no superi els 300.000
euros, valorada d'acord amb el que disposa la base imposable de I'lmpost sobre
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats en el moment de la inscripcioé
en el Registre Mercantil.

En el cas d'habitatges situats en poblacié de més de 1.000.000 d'habitants s'aplicara un
coeficient del 1,5 al valor del paragraf anterior.

En la inscripcié de I'emprenedor en el Registre Mercantil corresponent al seu domicili
s'indicara el bé immoble, propi o comu, que pretén no hagi de quedar obligat per les
resultes del gir empresarial o professional.

No podra beneficiar-se de la limitacié de responsabilitat el deutor que hagi actuat amb
frau o negligéncia greu en el compliment de les seves obligacions amb tercers, sempre
que aixi consti acreditat per senténcia ferma o en concurs declarat culpable.

Llevat que els creditors prestin el seu consentiment expressament, subsistira la
responsabilitat universal del deutor pels deutes contrets amb anterioritat a la seva
immatriculacio en el Registre Mercantil com a emprenedor individual de responsabilitat
limitada.

Normativa

L'empresari individual es regeix pel Codi de Comerg en matéeria mercantil i pel Codi
Civil en materia de drets i obligacions.

La Llei 20/2007, d'11 de juliol de I'estatut del treball autonom.
http://www20.gencat.cat/docs/Adjucat/Documents/ARXIUS/I20 2007eta.pdf

Reial Decret 197/2009, de 23 de febrer, pel qual es desenvolupa I'Estatut del Treball
Autonom en matéria de contracte del treballador autonom econdmicament dependent i
el seu registre i es crea el Registre Estatal d'associacions professionals de treballadors
autonoms. http://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2009-3673

Llei de suport als emprenedors i la seva internacionalitzacio.
http://www.boe.es/diario _boe/txt.php?id=BOE-A-2013-10074

Comptes anuals

L'emprenedor de responsabilitat limitada ha de formular i, si escau, sotmetre a auditoria
els comptes anuals corresponents a la seva activitat empresarial o professional de
conformitat amb el previst per a les societats unipersonals de responsabilitat limitada.

L'emprenedor de responsabilitat limitada ha de dipositar els seus comptes anuals en el
Registre Mercantil.

Transcorreguts set mesos des del tancament de I'exercici social sense que s'hagin
dipositat els comptes anuals en el Registre Mercantil, 'emprenedor perdra el benefici
de la limitacié de responsabilitat en relacié amb els deutes contrets amb posterioritat a
la fi d'aquest termini. Recuperara el benefici en el moment de la presentacio.

No obstant aix0, aquells empresaris i professionals que optin per la figura de
I'Emprenedor de Responsabilitat Limitada i que tributin pel régim d'estimacio objectiva,
podran donar compliment a les obligacions comptables i de dipdsit de comptes que
preveu aquest article mitjangant el compliment dels deures formals que estableix el seu

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 92 de 142


http://www20.gencat.cat/docs/Adjucat/Documents/ARXIUS/l20_2007eta.pdf
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2009-3673
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2013-10074

catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea [IEEE
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu [,
p P J4 i ocupacié L'FSE inverteix en el teu futur X X

régim fiscal i mitjancant el diposit d'un model estandarditzat de doble proposit, fiscal i
mercantil, en els termes que es despleguen reglamentariament.

Llibres

Els llibres dependran del régim fiscal concret a que estigui sotmés I'empresari, d'acord amb el
que disposa la Llei 35/2006 finestra, de 28 de novembre, de I'lmpost sobre la Renda de les
Persones Fisiques i de la modificacio parcial de les lleis dels impostos sobre societats, renda
de no residents i patrimoni i el Reial decret 439/2007, de 30 de marg, pel qual s'aprova el
Reglament de I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques i es modifica el Reglament de
plans i Fons de Pensions aprovat per Reial Decret 304/2004, de 20 de febrer.

Si desenvolupen activitats empresarials, que tinguin caracter mercantil i determina el rendiment
en la modalitat normal del métode d'estimacid directa, esta obligat a portar els llibres oficials del
Codi de Comerg (art. 25 del Codi de Comerg), que haura de legalitzar en el Registre mercantil.
Aquests llibres son:

- llibre Diari
- Llibre d'inventaris i comptes anuals

Si l'activitat empresarial no té caracter mercantil o si determina el rendiment en la modalitat
simplificada del métode d'estimacié directa ha de portar Llibres registres, sense ser necessaria
la gestié dels de Comerc (l'obligatorietat quedaria coberta per la d'aquells). Aquests llibres
registres son:

- Vendes i Ingressos
- Compres i Despeses
- Registre de béns d'inversio

Si I'empresari esta acollit al regim d'estimacio objectiva, no esta obligat a portar cap llibre, tot i
que ha de conservar els justificants de les seves operacions. En el cas que apliqui deduccio per
amortitzacions, ha de portar un llibre de registre de béns d'inversio. A més, en les activitats el
rendiment net es determini tenint en compte el volum d'operacions, haura de portar un llibre
registre de vendes o ingressos.
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Inscripcié a la Seguretat Comunicacié d'obertura del Obtencio del llibre de

Social i altres centre de trehall visites

Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funci6 del tipus de llicéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Declaraci6 prévia d'inici d'activitat

Es pot demanar el CIF provisional abans d’iniciar 'activitat efectivament (comengar a facturar) o
si ja es té previst comengar 'activitat es pot demanar el CIF definitiu. En el cas de les persones
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fisiqgues que es constitueixen en empresaris/aries individuals, el CIF coincideix amb el NIF
particular.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaraci6 censal (model 037), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacid de la declaraci6 es fa lliurament d’una targeta fiscal.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 037. DNI o NIE original i fotocopia del mateix.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comengar a facturar).

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcid de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funci6 d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisié d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de I'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n® 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacié:

- Impreés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia autentica de I'escriptura de constitucié

- Fotocopia del CIF de la Societat

Declaracio censal d'alta d’activitat

Inscripcié al cens de I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial,
professional o artistica. L'alta d'lAE d’una persona fisica esta integrada pel model 037
(declaracio censal simplificada), aixi comuniquem a Hisenda la data d'alta d'activitat i I'activitat
que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix moment.
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Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara l'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 037. Original i copia del DNI o NIE.
Més informacié:

Les persones fisiques estan exemptes de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcid en regim especial d'autonoms la tramitacio es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de

fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - ENMT

- Anar amb aquest documenti amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es

la seqguent

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa al'
AEAT on emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio a la Seguretat Social i altes equip promotor i
treballadors/res
Tota persona fisica per compte de la qual vagin a treballar persones incloses en el Regim

General de la Seguretat Social, s’haura d’inscriure com a “empresa” a la Tresoreria General de
la Sequretat Social.
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Es tracta d’un acte administratiu pel qual la TGSS assigna a I'empresari/a un numero (Codi de
Compte de Cotitzacié) que identifica i controla les seves obligacions davant el sistema de la
Seguretat Social.

L'obligacio de la inscripcié en el regim especial de treballadors per compte propi s'ha de
realitzar en el moment de I' inici de I'activitat.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim
d’autdonoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia
professional, indicant si opta per una Muatua patronal o per 'INSS.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacioé de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En

cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: per les persones empleades que no siguin familiars fins a 2on grau de la
persona titular de I'activitat

- Reégim Especial Autonoms: persones titulars de I'activitat i familiars fins a 2on grau

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Els empresaris i empresaries han d’indicar on es troba el seu centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacié de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rao de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui I'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.

Durada: Al moment.
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La comunicaci6 s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacié. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vanextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextimt=default

Documentacié: Impreés sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacio ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria

descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Els empresaris i empresaries, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacio: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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12. Societat limitada de formacio
successiva

Definicio
Societat de caracter mercantil, sense capital minim, de regim idéntic al de les societats de
responsabilitat limitada, excepte certes obligacions tendents a garantir una adequada proteccio

de tercers (per exemple, limits a la retribucio de socis i administradors o responsabilitat
solidaria dels socis en cas de liquidacio).

Caracteristiques

- Caracter mercantil, sigui quina sigui la naturalesa del seu objecte i personalitat juridica
propia.

- No existeix capital social minim; fins que s'arribi a la xifra de capital social de 3.000
euros la societat estara subjecta al regim de formacié successiva d'acord a les regles
seguents:

o S'ha de destinar a la reserva legal una xifra d'almenys igual al 20 per cent del
benefici de I'exercici sense limit de quantia.

o Unavegada cobertes les atencions legals o estatutaries, només es poden
repartir dividends als socis si el valor del patrimoni net no é€s o, a conseqiiencia
del repartiment, no resulta inferior al 60 per cent del capital legal minim.

o Lasuma anual de les retribucions satisfetes als socis i administradors per
I'exercici de tals carrecs durant aquests exercicis no pot excedir el 20 per cent
de patrimoni net del corresponent exercici, sense perjudici de la retribucié que
els pugui correspondre com a treballador per compte d'altri de la societat o
mitjancant la prestacié de serveis professionals que la proposta societat
concerti amb aquests socis i administradors.

- Només podran ser objecte d'aportacié social els béns o drets patrimonials susceptibles
de valoracié econdmica, pero en cap cas treball o serveis.

o Aportacions socials

= Tota aportacio es considera realitzada a titol de propietat, llevat que
s'estipuli el contrari.

= Aportacions dineraries

e S'han d'establir en moneda nacional. Si és en moneda
estrangera es determinara la seva equivaléncia en euros
d'acord amb la Llei

e Davant notari s'haura d'acreditar la realitat de les aportacions
dineraries mitjancant notificacié del diposit d'aquestes
guantitats a nom de la societat en una entitat de credit que el
notari incorporara a I'escriptura.

= Aportacions no dineraries

e S'han de descriure en l'escriptura de constitucio o en la
d'augment de capital, aixi com la seva valoracié en euros i la
numeracio de les participacions assignades en pagament.

e Es aplicable el que disposa la Llei de Societats de Capital.
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- Les participacions socials no tenen el caracter de valors, no poden estar representades
per mitja de titols o d'anotacions en compte, ni denominar-se accions.

Trets Diferencials
- No és necessaria I'aportacié inicial d'un capital minim.

- Existéncia d'obligacions especifiques per tal de garantir la proteccio de tercers en les
seves relacions financeres, laborals i comercials.

Organs socials
Junta General de socis:

Organ deliberant que expressa en els seus acords la voluntat social i la competéncia dels quals
s'estén fonamentalment als seglients assumptes:

- Censura de la gestié social, aprovacioé de comptes anuals i aplicacié del resultat.

- Nomenament i separaci6 dels administradors, liquidadors, i, si escau, auditors de
comptes.

- Modificacio dels estatuts socials.
- Augment o reducci6 del capital social.
- Transformacio, fusio i escissid de la societat.
- Dissolucid de la societat.
Els Administradors:

Organ executiu i representatiu alhora, que duu a terme la gestié administrativa diaria de
I'empresa social i la representacio de I'entitat en les seves relacions amb tercers.

La competencia per al nomenament dels administradors correspon exclusivament a la Junta
General.

Excepte disposicio contraria en els estatuts es requerira la condicié de soci.

Comptes anuals
Els comptes anuals s'aprovaran per la Junta General.

A partir de la convocatoria de la Junta General, el soci 0 socis que representin, almenys el 5
per cent del capital, es podran examinar al domicili social, per si mateixos o en uni6 d'un expert
comptable, els documents serveixin de suport i d'antecedent dels comptes anuals, llevat de
disposicio contraria dels estatuts.

S'ha de destinar a la reserva legal una xifra d'almenys igual al 20 per cent del benefici de
I'exercici sense limit de quantia.

Una vegada cobertes les atencions legals o estatutaries, només es poden repartir dividends als
socis si el valor del patrimoni net no és o, a conseqiiéncia del repartiment, no resulta inferior al
60 per cent del capital legal minim.

La suma anual de les retribucions satisfetes als socis i administradors per I'exercici de tals
carrecs durant aquests exercicis no pot excedir el 20 per cent de patrimoni net del corresponent
exercici, sense perjudici de la retribucié que els pugui correspondre com a treballador per
compte d'altri de la societat o mitjancant la prestacié de serveis professionals que la proposta
societat concerti amb aquests socis i administradors.
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Normativa

- Reial Decret Legislatiu 1/2010, de 2 juliol, pel qual s'aprova el text refos de la Llei de
Societats de Capital. http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-10544

- Ordre JUS/3185/2010, de 9 de desembre, per la qual s'aproven els Estatuts-tipus de
les societats de responsabilitat limitada. http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-
2010-19099

- Llei 14/2013, de 27 de setembre, de suport als emprenedors i la seva
internacionalitzacié. http://www.boe.es/boe/dias/2013/09/28/pdfs/BOE-A-2013-

10074.pdf
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar l'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjangant expedicié de

Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacid: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucié. Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes
no hem atorgat I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre
Mercantil Central. Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom
al Registre, la denominacio es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.
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Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacio: El Certificat és un document d'aportacié necessaria en el moment d'atorgament
de l'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redacci6 d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:

- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades
registrals i de representacié)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central
- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/
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Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a ’'Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacié fiscal (CIF),
mitjangant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, ’Agencia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaraci6 censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
http://www.agenciatributaria.es/AEAT/Contenidos_Comunes/La Agencia_Tributaria/Modelos y

formularios/Declaraciones/Modelos 01 al 99/036/Instrucciones/instr_mod036.pdf . Original i
fotocopia de I'escriptura de constitucio (I'original es retorna al mateix moment). Copia i original
del DNI o NIE de la persona o persones administradores, aixi com de les persones socies.

Més informaci6: Del tramit
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/G322.shtml

S’ha de fer abans de l'inici de l'activitat (comengar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refos de la Llei de 'I'TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacio la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin preéviament
situats a un Estat membre de la Uni6é Europea.

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcid de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripcié al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcid en el Registre Mercantil depéen del capital social aportat a
I'empresa. En funcio d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'impres 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
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de fer una provisié d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de I'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacid.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n® 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Imprés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucié

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un niumero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.

Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036
http://www.agenciatributaria.es/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Modelos vy
formularios/Declaraciones/Modelos 01 al 99/036/Instrucciones/instr_ mod036.pdf . Escriptura
de constitucio, juntament amb la resolucio i el segell acreditatiu de la inscripcio al Registre

Més informacié: Del tramit
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/G322.shtml

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripcié de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcio al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.
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Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(I'original es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE del representant legal i/o
persones socies.

Més informacio: Del tramit

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en sén, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'l|AE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per lainscripcid en regim especial d'autonoms la tramitacié es la sequent En el cas de no
tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de fer el segiient:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - ENMT

- Anar amb aquest documenti amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es
la segient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - EFNMT

- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificacio del representant de la empresa a I' AEAT on
emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res

Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a
'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.
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Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TA6 és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al régim

d’autbnoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacioé de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripci6 al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Reégim General amb exclusions de FOGASA i prestacio d'atur: quan els socis/es no tinguin

el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Régim Especial Autdbnoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autdbnoma, és a dir que crea o
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fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacié especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicaci6 s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball o a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacié. Serveis Territorials del Departament d’'Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gesti6 Empresarial
http://www20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1la0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextfmt=default

Documentaci6: Impreés sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicéncia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informaci6: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacid, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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13. Societat col-lectiva

Definicio
Societat mercantil de caracter personalista en que tots els socis, en nom col- lectiu i sota una

rad social, es comprometen a participar, en la proporcié que estableixin, dels mateixos drets i
obligacions, responent subsidiaria, personalment i solidariament dels deutes socials.

Caracteristiques
- Funciona sota un nom col-lectiu o ra6 social.
- Tots els socis participen en la societat en pla d'igualtat.

- La societat té autonomia patrimonial i respon dels seus deutes amb el seu propi
patrimoni, tot i que els socis també responguin dels deutes socials subsidiaria,
il-limitada i solidariament.

- Al soci col - lectiu que aporta "béns" a la societat se li denomina "soci capitalista”, i al
qual només aporta "indUstria" (treball, serveis o activitat en general) "soci industrial”.

Atribucions dels socis
Socis capitalistes

- Son els encarregats de gestionar la societat.

- Aporten capital i treball.

- Participen en els guanys i en les pérdues de la societat.
Socis industrials

- Aporten treball personal

- No participen en la gestio llevat que s'estableixi el contrari.

- Participen en els guanys de la societat, perd no en les pérdues, llevat de pacte expreés.

Gestio - Organitzacio administrativa

- L'escriptura social ha de designar les persones a qui s'encomani la gestié de la
societat, determinant lliurement la forma en que ha de ser exercida.

- En el cas que s'ometi en l'escriptura, tots els socis, a excepcio dels socis industrials, si
n'hi ha, adquireixen la condicié de gestors, amb idéntiques facultats, qualsevol que
sigui la seva participacié social.

- Sil'administracié es confereix a diversos socis amb caracter solidari, cadascun dels
gestors pot realitzar per si qualsevol acte d'administracié social, sense necessitat del
consentiment dels altres.

- Si es confereix a un sol soci, aquest gestor Unic té el monopoli de I'administracié, sense
que cap soci pugui contrariar ni entorpir les seves gestions ni impedir els seus efectes.

- També poden ser designades persones no socis com a gestors de les societats col -
lectives, suposit molt poc frequent.
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Normativa

La Societat Col-lectiva es regeix pel Codi de Comerc.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1885-6627
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Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacid) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicencies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per 'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacié es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjancant expedicié de

Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacié: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nhom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucio. Es a dir la denominacié es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes
no hem atorgat I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre
Mercantil Central. Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom
al Registre, la denominacio es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.
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Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el diposit, cal aportar el Certificat de
Denominaci6é Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacio: El Certificat és un document d'aportacié necessaria en el moment d'atorgament
de l'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcio del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redacci6 d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:

- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades
registrals i de representacié)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informaci6: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de 'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seglent és dirigir-se a I’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacio fiscal (CIF),
mitjancant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, 'Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de 'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(roriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE de la persona o persones
administradores, aixi com de les persones socies.

Més informaci6: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).
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Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refos de la Llei de I'I'TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Uni6é Europea.

Inscripcio Registre Mercantil

Amb la inscripcio de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funci6 d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisio d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de l'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n°® 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacié:

- Impreés d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia autentica de I'escriptura de constitucié

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un numero d’inscripcio registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.
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Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'imprés, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036. Escriptura de constitucio, juntament amb la
resolucio i el segell acreditatiu de la inscripcié al Registre

Més informacié: Del tramit

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripci6 de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcié al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'IAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(loriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE del representant legal i/o
persones socies.

Més informaci6: Del tramit

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en s6n, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment

Data d’actualitzacio: 29/07/14 Pagina 116 de 142


https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/ca_es/Inicio/_otros_/_Direcciones_y_telefonos_/Delegaciones_y_Administraciones/Cataluna/Cataluna.shtml
http://www.aeat.es/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Modelos_y_formularios/Declaraciones/Modelos_01_al_99/036/mod036.pdf
http://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/ca_es/Modelos_formularios/modelo_036.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/ca_es/Inicio/_otros_/_Direcciones_y_telefonos_/Delegaciones_y_Administraciones/Cataluna/Cataluna.shtml
http://www.aeat.es/AEAT/Contenidos_Comunes/La_Agencia_Tributaria/Modelos_y_formularios/Declaraciones/Modelos_01_al_99/036/mod036.pdf
http://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/ca_es/Modelos_formularios/modelo_036.shtml
http://www.cert.fnmt.es/

catalunya TN Generalitat de Catalunya Uni6 Europea RSP
em ren Departament d'Empresa Fons social europeu (RS
p P\ ,{4 i ocupaci(’) L'FSE inverteix en el teu futur X X

Per la inscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es
la sequent

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa a I' AEAT on
emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depen del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitacio rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdériament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacio6:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacio de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms
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*Indicacio de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacié de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripci6 al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacié d'atur: quan els socis/es no tinguin

el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Regim Especial Autdbnoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio6 d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicacié s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicaci6. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gestid6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextfmt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucioé feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacié: Oficina Virtual Tramits
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Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests sup0sits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspeccié de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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14. Societat Comanditaria Simple

Definicio

Societat mercantil de caracter personalista que es defineix per I'existéncia de socis col - lectius
gue aporten capital i treball i responen subsidiaria, personal i solidariament dels deutes socials,
i de socis comanditaris que només aporten capital i la responsabilitat esta limitada a la seva
aportacio.

Caracteristiques

Es essencial I'existéncia de dues classes de socis:

- Socis col-lectius, sota el nom girara la rad social, que aporten capital i treball, i
responen personalment i solidariament dels resultats de la gestio social, siguin 0 no
gestors de la societat.

- Socis comanditaris, que només aporten capital i la seva responsabilitat esta limitada a
la seva aportacié, sense tenir dret a participar en la gestié social.

Constitueix una comunitat de treball en la qual no participen els socis comanditaris i té plena
autonomia patrimonial.

La preponderancia que a la societat tenen els socis col-lectius permet considerar-la com una
societat de caracter personalista.

Drets del soci / accionista

Socis col-lectius:

- Els mateixos drets que els socis de les societats col - lectives: dret a participar en la
gesti6 social, dret d'informacio i dret a participar en els guanys i en el patrimoni
resultant de la liquidacio.

Socis comanditaris:

- De contingut essencialment economic: dret a participar en els guanys i dret a participar
en el patrimoni resultant de la liquidacio.

- De caracter administratiu: dret que se'ls comuniqui el balang de la societat a fi de I'any,
posant-los de manifest, durant un termini minim de 15 dies, els antecedents i
documents precisos per comprovar-ho i jutjar de les operacions.

Normativa

La Societat comanditaria o en comandita esta regulada pel Codi de Comerg.
http://boe.es/legislacion/codigos/codigo.php?id=035 Codigo de Comercio y leqgislacion _comp
lementaria&modo=1

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1885-6627
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Necessites Local? (veure Annex 1)

Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de lliceéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicéncies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacid: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacio al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacid denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per I'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusio al trafic mercantil. Aquesta autoritzacié es fa mitjancant expedici6 de

Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,7 1€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacio: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacio: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a nom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucio. Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes
no hem atorgat I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre
Mercantil Central. Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom
al Registre, la denominacio es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.
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Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.

Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el dipdsit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacié: El Certificat €s un document d'aportacio necessaria en el moment d'atorgament
de I'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de l'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redaccio d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:

- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades
registrals i de representacié)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informacié: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio préevia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seguent és dirigir-se a ’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacié fiscal (CIF),
mitjancant 'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, '’Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de I'empresa abans de l'inici de I'activitat, hem de sol-licitar
I'alta previa a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracié censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions
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Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(I'original es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE de la persona o persones
administradores, aixi com de les persones socies.

Més informacio: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).

Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucié d’'una societat estava gravada amb l'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refds de la Llei de ''TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.

Inscripcioé Registre Mercantil

Amb la inscripcio de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funcié d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacié s'ha
de fer una provisié d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de l'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Impres d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t& un nimero d’inscripcié registral
que s’ha de fer constar a la documentacio publica de la societat.
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Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'imprés, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036. Escriptura de constitucio, juntament amb la
resolucio i el segell acreditatiu de la inscripcié al Registre

Més informacié: Del tramit

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripci6 de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcié al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'lAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
l'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(loriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE del representant legal i/o
persones socies.

Més informaci6: Del tramit

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en sén, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacid es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat
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Cost gratuit

Temps, en el moment

Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es
la segiient

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificacio del representant de la empresa a I' AEAT on
emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depén del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre'l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacié de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de I'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacié:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacié de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i 'obtencié del primer CCC.

- EI TA7 és per fer variacio de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alie al regim

general
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- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms

*Indicacié de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacio de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacio a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripcio al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacié d'atur: quan els socis/es no tinguin

el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Regim Especial Autdbnoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio6 d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicaci6 s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball 0 a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicacio. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacié o Oficines de
Gestid6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vagnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310vVgnVYCM1000008d0clefaRCRD&vgnextfmt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
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d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacio: Oficina Virtual Tramits

Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
gualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alie i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacié d’obertura del centre de treball).

Més informacié: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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15. Societat Comanditaria per accions

Definicio
Societat de caracter mercantil el capital social esta dividit en accions, que es formara per les
aportacions dels socis, un dels quals, almenys, s'encarregara de I'administracié de la societat i

respondra personalment dels deutes socials com a soci col - lectiu, mentre que els socis
comanditaris no tindran aguesta responsabilitat.

Caracteristiques
En la societat comanditaria per accions existeixen dues categories d'accionistes:

Socis col-lectius, que responen personalment i solidariament dels deutes socials i han de ser
necessariament administradors de la societat.

Socis comanditaris, que no tenen responsabilitat personal i participen en l'organitzacié de la
societat a través de la Junta General.

Organs socials
- Junta General, que es regira per les disposicions de la Llei de Societats Anonimes.
- Socis administradors

o Tindran les facultats, els drets i deures dels administradors en la societat
anonima.

o Elsoci o socis encarregats de I'administracié responen personalment i
il-limitadament davant de tercers dels deutes socials.

o El cessament en I'administraci6 posa fi a la responsabilitat il-limitada del soci.

Capital

El capital social, dividit en accions, no podra ser inferior a 60.000 € i ha d'estar desemborsat
almenys el 25% en el moment de la constitucid, la resta quan estableixin els Estatuts.

Normativa

Reial Decret Legislatiu 1/2010, de 2 juliol, pel qual s'aprova el text refs de la Llei de Societats
de Capital.

Tramits a sequir
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Tramits d’obertura i llicéncies

L'Ajuntament del municipi on instal-lem el nostre negoci ens ha d'autoritzar a realitzar I'activitat,
sind no donem compliment a la normativa vigent. Per conéixer quina mena de tramit
(comunicat, llicéncia o autoritzacié) cal demanar per iniciar una nova activitat comercial o crear
una nova instal-lacié al vostre municipi, cal que us dirigiu al Departament d'Urbanisme del
vostre Ajuntament. Feu aquest tramit abans d'adquirir o llogar el local comercial per tal de tenir
la maxima informacié sobre els diferents tramits i costos que us suposara.

Cost aproximat: En funcié del tipus de llicéncia que demanin per la vostre activitat.
Durada: Segons el tipus d'activitat que desenvolupem.
Dirigir-se a: Seccio de Llicencies d'Activitat de I'Ajuntament on ens volem instal-lar.

Més informacié: Si es produeix I'adquisicié del local on desenvolupareu l'activitat, abans s'ha de
comprovar que estigui lliure de carregues, per aixo es pot demanar informacié al Registre de la
Propietat corresponent. http://www.registradores.org/

Sol-licitud certificacié denominacio social

El Registre Mercantil Central ens ha d'autoritzar a utilitzar un nom en concret per 'entitat que
volem crear. Aquesta autoritzacio es sol-licita a través de la pagina web del Registre Mercantil
Central (denominacions socials/sol-licitud de certificats).

A la sol-licitud farem constar, per ordre de preferéncia, tres noms triats per denominar la nostre
societat. El Registre ens autoritzara a fer servir el nom si no hi ha cap igual o similar que pugui
provocar confusid al trafic mercantil. Aquesta autoritzacio es fa mitjancant expedicié de

Certificat negatiu de nom. . | es pot fer telematicament (http://www.rmc.es/Deno_solicitud.aspx)

Cost aproximat: 16,63€+IVA si ho demanem per correu certificat, 19,71€+IVA si ens ho envien
per missatgeria i 13,52€+IVA si ho fem presencialment. Podem fer consultes prévies de
disponibilitat dels noms (1,80€+IVA)

Durada: Aproximadament 15 dies.

Dirigir-se a: Sol-licitud on-line. Sol-licitud presencial en el Registre Mercantil Central, Madrid,
Principe de Vergara, 94, T.902.884.442-917454131.

Documentacié: Imprés especific on s'han d'indicar clarament les dades del remitent. Models.

Més informacié: La denominacio social sol-licitada quedara registrada a hom de l'interessat
durant el termini de 6 mesos i tindra una vigencia de 3 mesos a efectes d'atorgar I'escriptura
publica de constitucid. Es a dir la denominacio es concedeix durant 6 mesos, pero si al 3er mes
no hem atorgat I'escriptura de constitucié hem de sol-licitar la renovacié del nom al Registre
Mercantil Central. Transcorreguts 6 mesos, sense inscriure la societat creada amb aquest nom
al Registre, la denominacioé es donada de baixa i s'ha de demanar un altre vegada.

Diposit capital social entitat bancaria

Acompliment del requisit legal de dipositar el capital social minim per constituir una societat en
una entitat bancaria.

Cost aproximat: En general sense cost.

Durada: Sol-licitud en el moment i triguen maxim 2 dies a lliurar-te el Certificat. El banc o caixa
emet un certificat que acredita que s'ha obert un compte corrent a nom de la societat en
constitucié i les aportacions que ha fet cadascuna de les persones que s'associen.

Dirigir-se a: Bancs o Caixes.
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Documentacié: En el moment d’obrir el compte i fer el diposit, cal aportar el Certificat de
Denominacié Social i un escrit on constin els noms i cognoms, DNI o NIE i quantia que aporta
cada soci/a al capital social.

Més informacio: El Certificat és un document d'aportacié necessaria en el moment d'atorgament
de l'escriptura de constitucié davant del Notari.

Escriptura publica de constitucio

La constitucié de la societat es formalitza en una escriptura publica, atorgada per totes les
persones socies fundadores davant de notari o notaria.

Cost aproximat: El cost de I'escriptura publica esta en funcié del capital social, de les copies
que es vulguin i del nombre de folis de I'escriptura. Les despeses poden augmentar per
redacci6 d'estatuts, desplacament...

Durada: El temps que pugui trigar la Notaria en donar dia i hora.

Dirigir-se a: Notaria escollida. Col-legi de Notaris de Catalunya

Documentacioé:

- Estatuts socials

- NIF o NIE de les persones que s'associen (o CIF en cas d'empreses, aixi com dades
registrals i de representacié)

- Certificacié negativa de nom emesa pel Registre Mercantil Central

- Certificat bancari de diposit d’aportacions dineraries

Més informaci6: Consell General del Notariat http://www.notariado.org/

Declaracio prévia d'inici d'activitat i sol-licitud CIF provisional

Una vegada la notaria lliura una copia simple de I'escriptura de constitucié de la societat, el pas
seglent és dirigir-se a I’Agéncia Tributaria per tal d’obtenir el codi d’identificacio fiscal (CIF),
mitjancant I'imprés normalitzat (model 036). Inicialment, 'Agéncia Tributaria ens lliurara un CIF
provisional fins que la societat estigui inscrita al Registre corresponent.

Si hem de rebre factures a nom de 'empresa abans de l'inici de 'activitat, hem de sol-licitar
I'alta prévia a l'inici de I'activitat marcant la casella 504 a la declaracid censal (model 036), aixi
tenim la possibilitat de deduir les despeses que genera el nostre negoci prévies a l'inici de
I'activitat (emetre factures).

Cost aproximat: El cost de I'impres, pero és possible descarregar-lo gratuitament.

Durada: El mateix dia de presentacio de la declaracié es fa lliurament d’'una targeta fiscal
provisional.

Dirigir-se a: Aquest tramit s’ha de fer presencialment. A I'administracié d'Hisenda que correspon
per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(roriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE de la persona o persones
administradores, aixi com de les persones socies.

Més informaci6: Del tramit

S’ha de fer abans de l'inici de I'activitat (comencar a facturar).
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Es molt important tenir present que en el moment de sol-licitar el CIF provisional ja sorgeix
I'obligacié de presentar I'lmpost de Societats corresponent a I'exercici en el qual s’ha obtingut el
CIF provisional.

Liquidacio ITPAJD, per operacions societaries - Impost de
Transmissions Patrimonials i Actes Juridics Documentats

La constitucio d’una societat estava gravada amb I'impost de transmissions patrimonials i actes
juridics documentats (ITP-AJD), un impost autonomic.

Segons l'art. 19 i seg. del Reial decret legislatiu 1/1993, de 24 de setembre, pel qual s’aprova el

text refos de la Llei de I'I'TPAJD; art. 3 del Reial decret llei 13/2010, de 3 de desembre; queden
exemptes de tributacid la constitucié de societats, 'augment de capital, les aportacions que
efectuin els socis que no suposin augment de capital i el trasllat a Espanya de la seu de la
direccio efectiva o del domicili social d'una societat quan ni una ni l'altre estiguessin préviament
situats a un Estat membre de la Unié Europea.

Inscripcioé Registre Mercantil

Amb la inscripcio de I'empresa al Registre Mercantil la societat adquireix personalitat juridica
amb efectes retroactius des de la seva constitucié davant Notari (tots els actes realitzats fins el
moments esdevenen valids amb la inscripci6 al Registre).

Cost aproximat: El cost d'inscripcié en el Registre Mercantil depén del capital social aportat a
I'empresa. En funcié d'una taula es calcula I'aranzel aplicable i sobre el resultat el 21% d'IVA. A
la quantitat resultant cal afegir el cost de I'imprés 0,30 €. En el moment de la presentacio s'ha
de fer una provisi6 d'uns 100€ aproximadament, que posteriorment es descomptaran de I'import
a la factura final.

Durada: La inscripci6 al Registre es produeix al cap de 15 dies habils a partir de la presentacio.
Dirigir-se a: Registre Mercantil de la provincia del domicili social:

Barcelona, Gran Via de les Corts Catalanes, 184, 1r pis, 08038 Barcelona, T.93.508.14.44
Girona, C/Riu Freser, n® 76, 17003 Girona, T.972.200.312

Lleida, Gran Passeig de Ronda, n° 89, 25006 Lleida, T.973.282.874

Tarragona, Avda. Pau Casals, n° 13, 2on pis, 43003 Tarragona, T. 977.22.30.53
Documentacio:

- Impres d'inscripcié que faciliten els registres mercantils

- Copia auténtica de I'escriptura de constitucio

- Fotocopia del CIF de la Societat

Sol-licitud CIF definitiu

Una vegada la societat esta inscrita al Registre Mercantil, t&¢ un nimero d’inscripcié registral
que s’ha de fer constar a la documentacié publica de la societat.
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Amb l'escriptura publica original, que tingui la diligéncia d’inscripcié on consti el numero de
registre, es pot sol-licitar la targeta del CIF definitiva.

Cost aproximat: El cost de I'imprés, pero és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix dia de presentacio.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions

Documentacid: Imprés normalitzat Model 036. Escriptura de constitucio, juntament amb la
resolucio i el segell acreditatiu de la inscripcié al Registre

Més informacié: Del tramit

S’ha de fer en maxim 1 mes des de la data d’inscripci6 de I'escriptura de constitucié al Registre
Mercantil.

Declaracio censal d'alta d’activitat

Quan la societat decideix iniciar la seva activitat economica, ha de fer la inscripcié al cens de
I'Agéncia Tributaria, obligatori per exercir una activitat empresarial, professional o artistica.
L'alta d'IAE d’una societat esta integrada pel model 036, aixi comuniquem a Hisenda la data
d'alta d'activitat i I'activitat que desenvoluparem a partir d'aquell moment.

Cost aproximat: El cost de I'impres, perd és possible descarregar-lo gratuitament.
Durada: El mateix moment.

Dirigir-se a: Aquest tramit es pot fer presencialment o telematicament si es té firma digital. A
I'administracié d'Hisenda que correspon per domicili. Delegacions i Administracions o a
I'ajuntament del municipi on es desenvolupara I'activitat principal.

Documentacié: Imprés normalitzat Model 036. Original i fotocopia de I'escriptura de constitucio
(loriginal es retorna al mateix moment). Copia i original del DNI o NIE del representant legal i/o
persones socies.

Més informaci6: Del tramit

Els subjectes passius de I'lmpost de Societats, i les SL en s6n, amb un import net de la xifra de
negocis inferior a un milié d’euros, estan exempts de pagar I'lAE. Igualment s’ha de comunicar
l'alta.

Aquest tramit també es pot fer en el moment de sol-licitar el CIF provisional.

Per realitzar els tramits a les Administracions de la Seguretat
Social, cal tenir el Certificat Digital

Per la inscripcié en regim especial d'autonoms la tramitacié es la segient

En el cas de no tenir DNI electronic, que per si mateix ja serveix com Certificat Digital s'ha de
fer el seguent:

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Anar amb aquest document i amb el DNI a I' AEAT on emeten els codis i claus per
instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, en el moment
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Per lainscripcié en regim general per la contractacié per compte aliena la tramitacié es
la sequent

- Obtenir codi en la FNMT CERES - FNMT

- Certificat registral del registre Mercantil

Anar amb aquest documents i amb la identificacié del representant de la empresa a I' AEAT on
emeten els codis i claus per instal-lar el Certificat

Cost gratuit

Temps, depen del que trigui el Registre a emetre el certificat

Tramitaci6 rapida.

En el cas de que urgentment es necessiti el certificat, especialment en el cas d'haver de cotitzar
en el regim general, hi han entitats privades que estan autoritzades per emetre’l.

Cost aproximat en cas de persones juridiques es de 130 euros, i en el cas de persones
fisiques es de 70 euros.

Temps, es pot obtenir en 24 a 48 h.

Inscripcio de I'empresa a la Seguretat Social i altes
empresari/es i treballadors/res
Es tracta d’un acte administratiu pel qual la Tresoreria General de la Seguretat Social assigna a

I'empresari un numero (Codi de Compte de Cotitzacid) que identifica i controla les seves
obligacions davant el sistema de la Seguretat Social.

Al codi de compte de cotitzacié (CCC) principal es vincularan tots els altres que es puguin
assignar a una societat. La societat ha de sol-licitar un CCC en cadascuna de les provincies on
desenvolupi la seva activitat, aixi com en aquells casos on sigui necessaria la identificacio de
col-lectius de treballadors/es amb peculiaritats de cotitzacio.

Tant els socis treballadors com les persones qui treballin per compte aliena a la societat han
d’inscriure’s obligatdriament a la Seguretat Social.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.
Abans de l'inici de l'activitat empresarial.

Dirigir-se a: Tresoreria de la Seguretat Social corresponent al domicili social de I'empresa.
Oficines.

Documentacio6:
*Hi ha diversos impresos que caldra emplenar segons la situacio de la societat:
- EI TAG és el model per fer I'alta de 'empresa a la Seguretat Social i I'obtencié del primer CCC.

- EI TAY és per fer variacié de dades del CCC o bé una nova alta o baixa de CCC

- EI TA2 és el model per fer altes, baixes o variacions de treballadors per compte alié al regim

general

- EI TA521 és el model per fer altes, baixes o variacions de persones socies al regim

d’autonoms
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*Indicacio de la entitat que s'escull per la cobertura de riscos d'accidents de treball i malaltia

professional.

*DNI o NIE i poders que acreditin la representacié de la persona que tramita el TA6. Original i
copia.

*Alta de les persones treballadores: model TA.2 i numero d' afiliacié a la Seguretat Social. En
cas d’afiliar-se per primera vegada, model TA.1 per duplicat.

*Fotocopia de I'escriptura de constitucio i sol-licitud conforme s’ha tramitat la inscripci6 al
Registre Mercantil

*Impost sobre activitats economiques (Model 036). Original i copia.

Observacions: L’enquadrament a al Seguretat Social, com a norma general és:

- Régim General: quan els socis/es no tinguin el control efectiu de la societat, ni siguin
administradors retribuits

- Régim General amb exclusions de FOGASA i prestacié d'atur: quan els socis/es no tinguin

el control efectiu de la societat, pero siguin administradors retribuits

- Regim Especial Autdbnoms: quan els socis/es tinguin el control efectiu de la societat

Comunicacio6 d'obertura del centre de treball

Una vegada constituida la societat, caldra indicar on es troba el centre de treball, i caldra
comunicar-ho al Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya. S'entén
per Centre de Treball el que constitueix una unitat productiva autonoma, és a dir que crea o
fabrica un objecte o que presta un servei, que té una organitzacio especifica, tant de béns com
de persones. En general, és centre de treball cada lloc on es pot trobar la persona treballadora
per rad de la seva feina. L'obligacié de comunicar I'obertura del centre de treball correspon a
I'empresari/a, sigui quina sigui l'activitat que s'hi duu a terme.

Cost aproximat: Sense cost.
Durada: Al moment.

La comunicaci6 s’ha de fer durant els 30 dies seglients a I'obertura d’'un centre de treball o a la
represa de l'activitat, un cop acabades les alteracions, ampliacions o transformacions
d’'importancia.

Dirigir-se a: Per Internet si es té certificat digital o bé als serveis territorials del Departament
d’Empresa i Ocupacié corresponents a 'ambit geografic on s’ubiqui el centre de treball afectat
per la comunicaci6. Serveis Territorials del Departament d’Empresa i Ocupacio o Oficines de
Gestid6 Empresarial
http://www?20.gencat.cat/portal/site/canalempresa/menuitem.aff9938fc8b8db2195813d10b0c0e
1a0/?vgnextoid=e548a8cdaa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextchannel=e548a8c
daa36d310VgnVCM1000008d0cle0aRCRD&vgnextfmt=default

Documentacié: Impres sol-licitud.

Si s’hi fan obres de construccid, cal adjuntar el pla de seguretat i salut en el treball i la
documentacié d’aprovacio del pla de seguretat i salut en el treball en fase d’execucié feta pel
coordinador de seguretat. Si es tracta d’activitats amb incidéncia ambiental (sotmeses al régim
d’autoritzacio, llicencia o comunicacié ambiental), cal aportar el projecte técnic i la memoria
descriptiva de les caracteristiques d’aquesta activitat.

Més informacié: Oficina Virtual Tramits
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Han de realitzar aquest tramit tant les empreses de nova creacio, com les que es trobin en
qualsevol d'aquests suposits: obertura de nou centre de treball, canvi d'activitat, trasllat de
I'activitat.

Obtencio llibre de visites

Totes les empreses, encara que no tinguin personal treballador per compte alié i
independentment del régim de Seguretat Social que s’hi apliqui, han de tenir un Llibre de visites
de la Inspeccié de Treball i Seguretat Social, a disposicié permanent del personal funcionari de
la Inspecci6 de Treball i Seguretat Social i del personal funcionari técnic habilitat per a les
actuacions comprovadores en matéria de prevencié de riscos laborals.

Cost aproximat: Sense cost.

Dirigir-se a: Inspeccions Provincials de Treball i Seguretat Social a Catalunya:
Barcelona, Travessera de Gracia, 303-311, T.934.013.000

Girona, Migdia, 50, T.972.942.310

Lleida, Riu Besos, 2, T.973.216.380

Tarragona, Cardenal Vidal i Barraquer, 20, T.977.233.714

Documentacié: Llibre oficial que es compra a llibreries especialitzades o també pot ser
electronic i qualsevol document que acrediti I'activitat de 'empresa (per exemple, la
comunicacio d’obertura del centre de treball).

Més informaci6: Cataleg de Serveis de la Generalitat
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16. Annex 1 - Necessites local?

Consulta al Registre de la Propietat

La finalitat d’aquesta consulta és obtenir informacioé sobre la situacié juridica d’'una determinada
finca. Hi ha dos formes de fer la consulta.

Sol-licitud de nota simple informativa: ens proporciona informacié breu i concisa, sobre
la situacié juridica d’'una finca (breu descripcid, propietari i carregues).

Sol-licitud de certificacié registral: a més de proporcionar-nos la informacié abans
esmentada fa fe en judici i fora d’ell del contingut dels assentaments registrals.

Aquesta informacié es pot obtenir presencialment o bé a través d’Internet al Registre de la
Propietat que correspongui el municipi. http://www.registradores.org/

Consulta a Urbanisme

A partir del planol d’afectacié urbanistica, podem veure si la finca en questid i les que pugui
haver-hi al voltant estan afectades per un pla urbanistic.

Per accedir a aquesta informacio s’ha de contactar amb la Geréncia del Cadastre o Punt
d’'informacié Cadastral que correspongui. http://www.catastro.meh.es o al teléfon 902.373.635.

Consulta als serveis técnics de I’Ajuntament corresponent

Amb independéncia del tramit de sol-licitud de les llicéncies corresponents, és recomanable
demanar préviament informacié puntual que pugui condicionar la compra/lloguer de I'immoble.

Sol:licitud d’informacioé sobre subministrament

Per tal de saber si s’esta al corrent de pagaments pel que fa als subministres, es recomana
demanar bé I'dltim rebut pagat o bé posar-se en contacte amb la companyia corresponent per
tal que faciliti aquesta informacio.

Sol-licitud d’informacio sobre I’estat de deutes amb la
comunitat de propietaris

Es important saber en el cas d’adquisicié de I'immoble si hi ha cap deute pendent amb la
comunitat. Per aquesta ra6 es recomana posar-se en contacte amb I'administrador de la finca
concret.
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17. Annex 2 - Tramit administratiu de
constitucio de forma telematica
d’Empresari/a Individual, de Societat
Limitada (SL) i de Societat Limitada Nova
Empresa (SLNE)

Actualment a Catalunya només pot tramitar-se telematicament 'Empresari/a Individual, la SL
(Societat Limitada) i la SLNE (Societat Limitada Nova Empresa); la tramitacio telematica implica
un doble estalvi per 'emprenedor/a: de temps i diners, ja que tots els tramits de constituci6 es
realitzen on-line i per tant no genera despeses de gestio.

Es tramita ens els punts PAIT, Punt d'Assessorament i Inici de Tramitacid, que tenen una doble
finalitat:

- Informar i assessorar als emprenedors/es en la definicié i tramitacié telematica de
I'Empresari/a Individual, de la SL i de la SLNE

- Iniciar el tramit administratiu de constituci6 de la 'Empresari/a Individual, de la SL i de
la SLNE a través del DUE (Document Unic Electronic), que és el document on
constaran totes del dades relatives a la constituci6 i activitat de la societat.

Al punt PAIT es gestiona telematicament tot el necessari per a la constitucio, es reserva cita
amb un notari per l'atorgament de I'escriptura de constitucié i s'informen totes les dades
requerides per procedir a l'alta a Hisenda, a la Seguretat Social i inclis a I'Agéncia de Protecci6
de Dades. Els tramits amb el Registre Mercantil i els tramits amb la Delegacié de Treball i
Seguretat Social (obertura de centre de treball i llibres de visita) els gestiona directament
l'interessat/da.

Cost aproximat: la despesa economica associada al tramit de constitucio és variable en funcié
del tipus de societat triada, del capital social de constituci6 i del pagament a efectuar al notari
pels diferents conceptes.

Durada: S'ha de demanar cita prévia al 012 o a la xarxa OGE. El tramit a fer constar totes les
dades al DUE té una durada aproximada entre 1h-2h.

Dirigir-se a: Troba el teu PAIT més proper a 'OGE

Més informacio: Oficina de Gestié Empresarial (OGE) o Circe
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18. Annex 3 — Altres aspectes a tenir en
compte

Registre de nom comercial, marques i patents

En cas d’'us de patents, marques, models i dissenys industrials, noms comercial, es convenient
procedir a la seva corresponent inscripcié abans de constituir la societat.

Proces
1 Consultar la base de dades de 'OEPM per Web de 'OEPM, a l'apartat "localitzador
comprovar si el nom esta registrat de marques"

Web OEPM, Formulari 4101 de sol-licitud
d'inscripcié de marca

Si la marca és mixta caldran 5
reproduccions de la marca

2  Obtenir els formularis de sol-licitud

Emplenar els formularis

Decidir i descriure les classes de la marca Consulteu la Classificacio de Nica
Imprimir el full i pagar les taxes en
5 Generar el full de pagament de taxes gualsevol oficina de La Caixa

Consulteu la llista actualitzada de taxes

6 Lliurar la documentacio a I'OG

Informacié a: Oficina de Gestié Empresarial (OGE) o bé http://www.oepm.es/ca/

Registre de fitxers de caracter personal
Descripcié

L'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades (AEPD), és I'encarregada de vetllar pel
compliment de la legislacié sobre protecci6 de dades i controlar la seva aplicacié, especialment
pel que fa als drets d'informacio, accés, rectificacio, oposicié i cancel-lacié de dades.

La Llei Organica de Proteccié de Dades (LOPD) estableix les obligacions que els responsables
dels fitxers o tractaments i els encarregats dels tractaments, tant d'organismes publics com
privats, s'han de complir per garantir el dret a la proteccio de les dades de caracter personal.

Quan I'emprenedor vagi a crear la seva empresa, si aquesta va a gestionar dades de caracter
personal, ha de tenir en compte les obligacions de la LOPD, ja que I'emprenedor sera el
responsable dels fitxers, i per tant cauran sobre ell, aquestes les obligacions.

Una de les obligacions del responsable dels fitxers sera inscriure aquests fitxers de caracter
personal en el Registre General de Protecci6é de Dades.

Per més informaci6: Agéncia Espanyola de Protecci6 de dades
https://www.agpd.es/portalwebAGPD/index-ides-idphp.php
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El Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya vetllara per assegurar
I'exactitud i fidelitat d’aquesta informacié i de les dades contingudes.

El Departament d’Empresa i Ocupacio de la Generalitat de Catalunya no acceptara sota cap
circumstancia cap responsabilitat per pérdues, danys o perjudicis o d’altres decisions
empresarials basades en dades o informacions que es puguin extreure d’aquesta guia.
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